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DECISAO DA COMISSAO
de 20/1/2006

gue estabelece normas de execuc¢do da Decisdo 2004/904/CE do Conselho no que se
refere aos sistemas de gestdo e de controlo dos Estados-Membros e as regras de gestao
administrativa e financeira de projectos co-financiados pelo Fundo Europeu para 0s
Refugiados

(apenas fazem fé os textos nas linguas checa, neerlandesa, inglesa, estdnia, finlandesa,
francesa, alema, grega, hungara, italiana, sueca, leta, lituana, polaca, portuguesa,
eslovaca, eslovena e espanhola)
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DECISAO DA COMISSAO

de 20/1/2006

gue estabelece normas de execuc¢édo da Decisdo 2004/904/CE do Conselho no que se

refere aos sistemas de gestéo e de controlo dos Estados-Membros e as regras de gestédo
administrativa e financeira de projectos co-financiados pelo Fundo Europeu para 0s

Refugiados

(apenas fazem fé os textos nas linguas checa, neerlandesa, inglesa, estdnia, finlandesa,

francesa, alemd, grega, hingara, italiana, sueca, leta, lituana, polaca, portuguesa,

eslovaca, eslovena e espanhola)

A COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS,

Tendo em conta o Tratado que institui a Comunidade Europeia,

Tendo em conta a Decisdo 2004/904/CE do Conselho, de 2 de Dezembro de 2004, que cria o
Fundo Europeu para os Refugiados, nomeadamente o n.° 5 do artigo 13.°,

Considerando o seguinte:

1)

)

©)

(4)

(5)

Para garantir a boa gestao financeira das contribuigdes concedidas a titulo do Fundo
Europeu para os Refugiados (a seguir designado «Fundo»), é necessario adoptar
orientagdes comuns sobre a organizacéo das fungdes das autoridades responsaveis pela
execucdo das acc¢des co-financiadas.

A fim de garantir uma utilizacdo dos fundos comunitarios conforme com os principios
da boa gestdo financeira, € conveniente introduzir sistemas de gestdo e de controlo
para proporcionar uma pista de auditoria suficiente e fornecer a Comissao todo o apoio
necessario a realizacdo dos controlos, especialmente por amostragem.

Por forma a assegurar uma utilizacdo eficaz e adequada dos fundos comunitarios,
devem ser estabelecidos critérios uniformes para os controlos efectuados pelos
Estados-Membros em conformidade com o artigo 25.° da Decisdo 2004/904/CE.

Para garantir um tratamento uniforme das declaracbes de despesas relativamente as
quais é solicitada a contribuicdo do Fundo nos termos do artigo 24.° da Decisdo
2004/904/CE, deve ser definido um modelo de declaracdo de despesas.

Nos termos do artigo 3.° do Protocolo relativo a posicdo do Reino Unido e da Irlanda,
anexo ao Tratado da Unido Europeia e ao Tratado que institui a Comunidade Europeia,
0 Reino Unido participa na aprovacdo da Decisdo 2004/904/CE e, por conseguinte, na
aprovacao da presente decisao.
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(6)

(7)

(8)

Nos termos do artigo 3.° do Protocolo relativo a posi¢do do Reino Unido e da Irlanda,
anexo ao Tratado da Unido Europeia e ao Tratado que institui a Comunidade Europeia,
a Irlanda participa na aprovacdo da Decisdo 2004/904/CE e, por conseguinte, na
aprovacéo da presente decisao.

Nos termos dos artigos 1.° e 2.° do Protocolo relativo a posi¢do da Dinamarca, anexo
ao Tratado da Unido Europeia e ao Tratado que institui a Comunidade Europeia, a
Dinamarca ndo participa na aprovacdo da Decisdo 2004/904/CE, néo ficando a ela
vinculada nem vinculada a presente deciséao.

As medidas previstas na presente decisdo sdo conformes com o parecer do Comité
instituido pelo artigo 11.° da Decisdo 2004/904/CE.

ADOPTOU A PRESENTE DECISAO:

i CAPITULO I
Ambito de aplicacao e definigcoes

Artigo 1.°

A presente decisdo estabelece as normas de execucdo da Decisdo 2004/904/CE no que se
refere aos sistemas de gestdo e de controlo e as regras de gestdo administrativa e financeira
das contribui¢bes concedidas a titulo do Fundo Europeu para os Refugiados ("Fundo”) e
geridas pelos Estados-Membros.

Artigo 2.°

Para efeitos da aplicacdo da presente decisdo, entende-se por:

1)

)

©)

(4)

“Autoridade responsavel”: o organismo funcional do Estado-Membro ou 0 organismo
publico nacional designado por um Estado-Membro nos termos do n.° 1 do artigo 13.°
da Decisdo 2004/904/CE.

“Autoridade delegada”: um organismo da administragdo publica ou uma entidade de
direito privado regulada pelo direito do Estado-Membro e investida de uma missdo de
servico publico a quem a autoridade responsavel delega alguma ou todas as suas
funcbes de execucdo, nos termos do n.° 1 do artigo 13.° da Decisdo 2004/904/CE.

“Autoridade de certificacdo”: uma pessoa ou um servigo funcionalmente independente
de qualquer servico de autorizacdo da autoridade responsavel e de qualquer autoridade
delegada designado pelo Estado-Membro para efeitos de certificacdo das declaracGes
de despesa, nos termos do n.° 2 do artigo 24.° da Decisdo 2004/904/CE.

“Autoridade de controlo”: uma pessoa ou um servigo funcionalmente independente de
qualquer servico de autorizacdo da autoridade responsavel e de qualquer autoridade
delegada designado pelo Estado-Membro para efeitos de controlos e auditorias das
acgOes, nos termos do n.° 1, alinea a), do artigo 25.° da Decisdo 2004/904/CE.
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CAPITULO I
Sistemas de gestao e controlo

Artigo 3.°
Principios gerais

Os sistemas de gestdo e controlo criados pelos Estados-Membros devem incluir:

1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)
(9)
(10)

1)

(2)

Uma definicdo clara das fungbes dos organismos e/ou pessoas intervenientes na
gestéo e no controlo e uma clara atribuicdo de fungdes dentro de cada organismo;

Uma separacdo clara das fungdes entre 0s organismos e servigos e/ou pessoas que
participam na gestao, no controlo e na certificacdo das despesas;

Recursos adequados para permitir a cada organismo ou servico exercer as fungdes
que lhe foram confiadas durante todo o periodo de execucdo das ac¢des financiadas
pelo Fundo;

Regras eficazes de controlo interno a nivel da autoridade responsavel e de qualquer
autoridade delegada;

Sistemas informaticos fiaveis de contabilidade, acompanhamento e informacéo
financeira;

Um sistema eficaz de informacdo e acompanhamento, quando a realizacdo das
funcdes é delegada;

Existéncia de manuais pormenorizados de procedimentos para as funcbes a
desempenhar;

Um dispositivo eficaz para avaliar o bom funcionamento do sistema;
Sistemas e procedimentos que permitam garantir uma pista de auditoria adequada;
Procedimentos de informacdo e acompanhamento relativamente a irregularidades e
ao reembolso de montantes pagos indevidamente.
Artigo 4.°

Designacéao das autoridades
Cada Estado-Membro designara:
— aautoridade responsavel;
— aautoridade de certificacao;
—  aautoridade de controlo.

O Estado-Membro fixara todas as regras que regem as suas relacdes com as referidas
autoridades. Sem prejuizo do disposto na presente decisdo, o Estado-Membro fixara



PT

©)

(1)

)

©)

(4)

(5)

igualmente todas as regras que regem as relagOes entre as referidas autoridades, as
quais desempenhardo as suas fun¢des no pleno respeito pelos sistemas institucional,
juridico e financeiro do Estado-Membro em causa.

Sem prejuizo do disposto no n.° 2 do artigo 3.°, algumas ou todas as funcbes de
gestdo, certificacdo e controlo podem ser desempenhadas pelo mesmo organismo.
Artigo 5.°

Autoridade responsavel

A autoridade responsavel assegura de forma eficiente, eficaz e correcta a gestdo e a
execucgdo dos programas plurianuais e anuais financiados pelo Fundo e em especial:

@ Apresenta a Comissdo o programa plurianual em conformidade com o modelo

que consta do Anexo 1;

(b)  Apresenta a Comissdo o programa anual em conformidade com o modelo que

consta do Anexo 2;

(c) Garante a conformidade dos projectos seleccionados para financiamento com

as condicOes e critérios estabelecidos nos artigos 14.° e 20.° da Decisédo
2004/904/CE e com os procedimentos normais previstos no artigo 10.° da
presente decisdo, sem prejuizo de critérios adicionais definidos pela
regulamentacdo comunitaria e nacional aplicavel;

(d)  Garante uma gestdo administrativa, contratual e financeira eficaz das accgdes,

em conformidade com os procedimentos normais estabelecidos no artigo 11.°
da presente deciséo;

(e) Garante a legalidade e a regularidade das transacgdes.

A autoridade responsavel estabelecerd procedimentos para garantir que todos o0s
documentos relativos a despesas e controlos necessarios para garantir uma pista de
auditoria adequada sejam conservados em conformidade com o disposto no artigo
9.°.

A autoridade responsavel assegura que a autoridade de controlo receba, para efeitos
da realizacdo dos controlos descritos no n.° 1, alinea a), do artigo 25.° da Decisédo
2004/904/CE, todas as informacgdes necessarias sobre os procedimentos de gestdo
aplicados e os projectos co-financiados pelo Fundo.

A autoridade responsavel garante que a autoridade de certificacdo receba, para
efeitos do cumprimento das suas func@es, todas as informac6es necessarias sobre 0s
procedimentos de gestdo aplicados, os projectos co-financiados pelo Fundo e o0s
resultados dos controlos realizados pela autoridade de controlo.

A autoridade responsavel recebe os pagamentos efectuados pela Comissao e assegura
0s pagamentos aos beneficiarios. Apresenta a Comissdao 0s pedidos de pagamento
elaborados em conformidade com o Anexo 5, acompanhados, se necessario, do
relatorio intercalar ou final, cujos modelos constam dos Anexos 3 e 4, bem como da
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declaracéo de despesas elaborada em conformidade com o Anexo 6, devidamente
certificada pela autoridade de certificagéo.

(6) A autoridade responsavel assegura que os relatorios sobre a execucéo e avaliacdo das
accOes co-financiadas pelo Fundo sejam elaborados em conformidade com o
calendario fixado no artigo 28.° da Decisdo 2004/904/CE.

Artigo 6.°
Delegacao de fungdes pela autoridade responsavel

Se a autoridade responsavel delegar todas ou algumas das suas fun¢Ges numa autoridade
delegada, deve definir com rigor o @mbito das func¢des delegadas e estabelecer procedimentos
de execucédo pormenorizados dessas fungdes, que devem respeitar as condigcdes previstas no
artigo 3.°.

Estes procedimentos devem incluir a comunicacdo regular de informagdes a autoridade
responsavel sobre o desempenho efectivo das fungdes delegadas e uma descricdo dos meios
utilizados.

As funcdes delegadas pela autoridade responsavel sdo comunicadas a autoridade delegada,
que delas toma conhecimento.

Artigo 7.°
Autoridade de controlo

(¢D)] A autoridade de controlo é responsavel por organizar os controlos referidos no n.° 1,
alinea a), do artigo 25.° da Decisdo 2004/904/CE, em conformidade com as normas
internacionais.

2 Os controlos referidos no n.° 1 incidirdo sobre amostras adequadas dos projectos
co-financiados, seleccionadas com base numa andlise de risco e que representardo
pelo menos 10% das despesas elegiveis totais para cada programa anual. O método
de amostragem tera em conta 0s seguintes requisitos:

(@ Incluir projectos de natureza e de dimensao suficientemente variadas;

(b) Ter em conta os factores de risco identificados pelos controlos nacionais ou
comunitarios e os aspectos custos-beneficios, tendo em consideracdo controlos
anteriormente realizados;

(c¢) Garantir que o método de amostragem utilizado nos controlos referidos no
artigo 25.° seleccione projectos representativos do grupo destinatario em causa
em cada programa anual.

3 Através dos controlos, a autoridade de controlo verificara:

(@) A aplicacdo eficaz dos sistemas de gestdo e controlo e as eventuais lacunas e
respectiva gravidade;

(b) A existéncia de uma pista de controlo suficiente;
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(4)

(c) Para um numero adequado de registos contabilisticos, a sua correspondéncia
com os respectivos documentos comprovativos conservados pela autoridade
responsdvel ou por qualquer organismo delegado, pelos beneficiarios das
subvencdes e, se for caso disso, por outras entidades ou empresas privadas
envolvidas na execugéo do projecto;

(d) Se as rubricas de despesas correspondem as exigéncias de elegibilidade, tal
como estabelecidas na Decisdo da Comissdo C(2006)51 final/l1, as exigéncias
especificadas no procedimento nacional de selec¢do, as disposicdes da
convencdo de subvencdo ou de outro instrumento juridico de concessdo da
subvencdo e as acgOes efectivamente realizadas;

(e) Se a finalidade efectiva ou prevista do projecto corresponde aos objectivos
estabelecidos nos artigos 4.° a 7.° da Decisdo 2004/904/CE e beneficia o grupo
destinatério referido no artigo 3.° da mesma decisdo;

() Se as contribuigdes financeiras da Comunidade respeitam as condigdes fixadas
no artigo 20.° da Decisdo 2004/904/CE ou outras disposi¢cfes comunitarias
aplicaveis e se sdo efectivamente pagas aos beneficiarios sem redugdes ou
atrasos;

(g) Se o co-financiamento em causa foi, de facto, disponibilizado.

O relatorio final relativo a execugdo do programa anual, previsto no n.° 2 do artigo
28.° da Decisdo 2004/904/CE, incluira os resultados de todos os controlos realizados
pela autoridade de controlo e uma descricdo das medidas tomadas pela autoridade
responsavel em relacdo as anomalias ou irregularidades detectadas.

Artigo 8.°
Autoridade de certificacéo

A autoridade de certificacdo € responsavel por certificar as declaracbes de despesas
elaboradas pela autoridade responsavel, em conformidade com o artigo 24.° da Deciséo
2004/904/CE, segundo o0 modelo constante do Anexo 6.

A certificacdo deve garantir que:

1)

)

3)

A declaracdo de despesas € exacta, resulta de sistemas de contabilidade fiaveis e
baseia-se em documentos comprovativos verificaveis.

As despesas declaradas sdo conformes com as regras comunitarias e nacionais
aplicaveis e foram efectuadas a titulo de projectos seleccionados para financiamento
em conformidade com os critérios aplicaveis ao programa anual e no respeito das
regras comunitarias e nacionais aplicaveis.

Para efeitos de certificacdo, a autoridade de certificacdo recebeu informacoes
adequadas por parte da autoridade responsavel sobre os procedimentos de gestdo
aplicados, os projectos co-financiados pelo Fundo e os controlos levados a cabo em
relacdo as despesas incluidas nas declaracdes de despesas.
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(4)

()

(1)

(2)

©)

(4)

Os resultados do conjunto das auditorias realizadas pela autoridade de controlo foram
devidamente tidos em conta.

O reembolso de montantes relativos a fundos comunitarios que foram indevidamente
pagos em resultado de irregularidades detectadas, acrescidos de juros se for caso
disso, foi devidamente deduzido da declaracdo de despesas.

Artigo 9.°
Pista de auditoria

Os sistemas de gestdo e controlo dos Estados-Membros assegurardo uma pista de
auditoria adequada.

Uma pista de auditoria sera considerada adequada quando permita:

(@) Conciliar as declaragdes de despesas certificadas apresentadas a Comissdo com
0s registos contabilisticos individuais e 0s documentos comprovativos
mantidos aos varios niveis da administracdo da autoridade responsavel e de
qualquer autoridade delegada, bem como dos beneficiarios finais; e

(b) Verificar a atribuicéo e as transferéncias do financiamento comunitario a titulo
do Fundo, bem como de fontes de co-financiamento do projecto.

A autoridade responsavel estabelecerd procedimentos que garantam o registo da
localizagdo de todos os documentos relativos a pagamentos especificos efectuados a
titulo do Fundo Europeu para os Refugiados e a disponibilizacdo dos documentos
para efeitos de inspeccéo a pedido:

(@) daautoridade de controlo,
(b) daautoridade de certificacao,

(c) dos funcionarios e representantes autorizados da Comissdo, incluindo do
Organismo Europeu de Luta Antifraude (OLAF) e do Tribunal de Contas.

A autoridade responsavel deve conservar a disposi¢cdo da Comissdo, do Organismo
Europeu de Luta Antifraude (OLAF) e do Tribunal de Contas, durante um periodo de
cinco anos subsequente ao pagamento pela Comissdo do saldo relativo a cada
programa anual, todos os documentos comprovativos relativos as despesas e aos
controlos referentes ao projecto em causa, sob a forma de documentos originais ou
de cdpias autenticadas, em suportes de dados geralmente aceites. Esse prazo sera
suspenso em caso de acgbes judiciais ou mediante pedido fundamentado da
Comisséo.
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CAPITULO 111

Regras de gestdo administrativa e financeira de projectos pela

autoridade responsavel

Artigo 10.°
Procedimentos de seleccéo e adjudicacao

A autoridade responsavel estabelecera procedimentos pormenorizados para a seleccdo das
accOes que serdo a co-financiadas pelo Fundo, nomeadamente:

1)

(a)

(b)

(©)

(d)

(€)

(M

(9)

(h)
(i)

Organizacdo dos procedimentos de seleccdo e de adjudicacdo no respeito dos
principios de transparéncia, de igualdade de tratamento e, se for caso disso, das
regras aplicaveis aos contratos publicos, tomando todas as medidas necessarias
para evitar possiveis conflitos de interesses;

Publicacdo dos convites a apresentacdo de propostas e 0s concursos através dos
canais apropriados a nivel nacional e regional,

Recepcéo dos pedidos, aviso de recepcao, registo e arquivamento dos pedidos
para co-financiamento;

Anélise e avaliacdo formal, qualitativa e orcamental, dos pedidos atraves dos
critérios definidos nos convites a apresentacdo de propostas e nos concursos;

Organizacao de reunides e ligacdo com os paineis de selec¢cdo ou de avaliacéo;

Consulta dos organismos competentes no que diz respeito a
complementaridade das acgdes propostas com outros instrumentos financeiros
regionais, nacionais e comunitarios;

Adopc¢do da decisdo sobre a seleccdo dos projectos ao nivel adequado da
autoridade responsavel,

Publicacdo dos resultados do procedimento de seleccao e de adjudicacao;
Informacao escrita a cada candidato sobre os resultados do procedimento de

seleccdo de que conste a explicacéo relativa as decisdes tomadas.

Artigo 11.°

Procedimentos de gestdo administrativa, contratual e financeira das ac¢oes

A autoridade responsavel estabelecerd procedimentos pormenorizados relativos a
gestdo das ac¢bes, nomeadamente:

(a)

(b)

A assinatura de contratos, de convencdes de subvencdo ou de outro
instrumento juridico equivalente com os beneficiarios seleccionados;

O acompanhamento das convencdes e suas eventuais alteracdes, estabelecendo
um sistema para o acompanhamento administrativo dos projectos (troca de

PT



PT

(2)

©)

1)

(©)

(d)

(€)

(M

correspondéncia, aprovacao e acompanhamento de alteragdes, avisos, recepgéao
e tratamento de relatorios, etc.);

Andlise dos relatérios intercalares e dos relatérios financeiros sobre os
projectos e verificagdo do fornecimento dos produtos e servigos prestados
objecto do co-financiamento, incluindo, se necessario, verificagbes no local,

Verificacdo da veracidade das despesas declaradas para os projectos e da
elegibilidade dessas despesas em conformidade com as condigdes estabelecidas
na Decisdo C(2006)51 final/1 e nas disposi¢des nacionais;

As condicOes de recepcdo, verificacdo e validagdo dos pedidos de pagamento,
bem como de autorizagéo e de pagamento das despesas e sua contabilizagéo;

Reembolso de fundos ndo utilizados ou de fundos utilizados pelos beneficiarios
relativamente a despesas ndo elegiveis.

Os contratos ou convengdes de subvencdo referidos na alinea a) do n.° 1 devem
definir, nomeadamente:

(a)

(b)
(©)
(d)

(€)
(M

O montante da subvencdo e a percentagem maxima em relacao a totalidade do
custo elegivel do projecto;

A descri¢do pormenorizada e o calendario do projecto objecto de apoio;
O projecto de orgamento acordado e o plano de financiamento para o projecto;

O calendéario e as disposicdes de execucdo da convencdo (comunicacdo de
relatorios, alteragdes, termo, etc.);

A determinacdo dos custos elegiveis;

As condicOes respeitantes ao pagamento da subvencdo e as obrigacGes em
matéria de contabilidade.

A autoridade responsavel deve criar um sistema informatico para registar e conservar
registos contabilisticos pormenorizados sobre cada projecto a titulo dos programas
anuais, bem como criar sistemas adequados para a recolha de dados sobre a execugéo
dos projectos para efeitos de gestdo financeira, acompanhamento, controlo e
avaliacao.

CAPITULO IV
Controlos

Artigo 12.°
Responsabilidades dos Estados-Membros

Cabe aos Estados-Membros assegurar uma boa gestdo financeira das accles
financiadas pelo Fundo, bem como a legalidade e a regularidade das operacGes
subjacentes. Os Estados-Membros asseguram que as autoridades responsaveis e
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(2)

()

(4)

1)

)

1)

)

qualquer autoridade delegada, as autoridades de certificagdo, as autoridades de
auditoria, bem como outros organismos interessados recebam todas as orientagdes
necessarias ao estabelecimento dos sistemas de gestdo e controlo, a fim de garantir
uma utilizac&o eficaz e correcta dos fundos comunitarios.

Os Estados-Membros asseguram que os sistemas de gestéo e controlo foram criados
em conformidade com o0s requisitos previstos nos artigos 3.° a 11.°. Os
Estados-Membros sdo responsaveis pelo funcionamento eficaz dos sistemas durante
todo o periodo de execucdo das acc¢des financiadas pelo Fundo.

No momento da apresentacdo a Comissdo da proposta de programa anual de 2005, os
Estados-Membros devem juntar uma descri¢do dos sistemas relativos a organizacao e
aos procedimentos da autoridade responsavel e da autoridade delegada, bem como
das autoridades de certificacdo e de controlo, em conformidade com os requisitos
previstos nos artigos 3.°a 11.°

Os Estados-Membros devem fornecer uma descri¢cdo actualizada dos sistemas de
gestdo e controlo sempre que sejam introduzidas alteracdes significativas aos
sistemas e procedimentos.

Artigo 13.°
Responsabilidades da Comissao

No prazo de doze meses apés receber a descri¢do prevista no n.° 3 do artigo 12.°, a
Comissdo realiza uma analise documental dos sistemas de gestdo e controlo criados
pelo Estado-Membro, bem como uma verificacdo no local dos procedimentos de
execucdo, dos sistemas de controlo, dos procedimentos contabilisticos, dos
procedimentos de contratos publicos e dos procedimentos de atribuicdo das
subvencdes aplicados pela autoridade responsavel e pela autoridade delegada. A
Comissdo informara o Estado-Membro sobre eventuais lacunas ou deficiéncias
detectadas a nivel dos sistemas e as medidas correctivas consideradas necessarias.

Sem prejuizo do disposto no artigo 26.° da Decisdo 2004/904/CE do Conselho, a
Comissdo reapreciara os procedimentos ou sistemas criados pelos Estados-Membros
sempre que sejam introduzidas alteracoes significativas.

Artigo 14.°
Cooperacao com as autoridades de controlo dos Estados-Membros

A Comissdo cooperard com as autoridades de controlo designadas pelos
Estados-Membros para coordenar o0s respectivos planos de controlo e metodologias
de auditoria e procedera ao intercambio imediato dos resultados das auditorias
realizadas aos sistemas de gestdo e controlo, tendo em vista utilizar o melhor
possivel os recursos em matéria de controlo e evitar duplicacbes desnecessarias do
trabalho.

A Comissao e as autoridades de controlo reunir-se-do regularmente, pelo menos uma
vez por ano, a fim de examinar em conjunto os resultados dos controlos incluidos nos
relatorios anuais apresentados nos termos do n.° 2 do artigo 28.° da Decisdo
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(1)

(2)

1)

)

©)

2004/904/CE, bem como trocar opinides sobre outras questdes relacionadas com o
aperfeicoamento dos sistemas de gestéo e controlo.

CAPITULO V
Disposicdes sobre a utilizagcdo do euro

Artigo 15.°
Programas plurianuais e anuais

A proposta de programa plurianual ou de programa anual referida no artigo 16.° da
Decisdo 2004/904/CE é apresentada a Comissao expressa em euros.

Os Estados-Membros cuja moeda ndo seja 0 euro na data de apresentacdo da
proposta de programa plurianual ou de programa anual devem comunicar a
informacdo financeira constante dos Anexos 1 e 2 da presente decisdo em euros e na
moeda nacional. A taxa de cambio para a conversdo da moeda nacional em euros
correspondera a taxa diéria publicada na série C do Jornal Oficial da Unido Europeia
no ultimo dia util do més que precede aquele em que a proposta de programa
plurianual ou de programa anual foi apresentada a Comisséo.

Artigo 16.°
Relatérios, declaractes de despesas e pedidos de pagamento

Os relatorios intercalares, os relatorios finais de execucao, as declara¢des de despesas
e 0s pedidos de pagamento referidos na Decisdo 2004/904/CE devem ser
apresentados a Comissdo expressos em euros.

Os Estados-Membros cuja moeda ndo seja 0 euro na data de apresentacdo dos
relatorios podem comunicar a informagdo financeira constante dos Anexos 3, 4 e 6
em euros e na moeda nacional. Neste caso, a taxa de cambio para a conversao da
moeda nacional em euros em relacdo a despesa efectuada em moeda nacional
correspondera a taxa diaria publicada no Jornal Oficial da Unido Europeia no Gltimo
dia atil do més que precede aquele em que a despesa foi registada na contabilidade
da autoridade responsavel.

Quando o euro passar a ser a moeda do Estado-Membro que aplicou a operacao de
conversao definida no namero anterior, continuard a ser aplicavel o mesmo
procedimento de conversdo a todas as despesas contabilizadas pela autoridade
responsavel antes da data de entrada em vigor da taxa de conversao fixa da moeda
nacional em relacdo ao euro.
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1)

(2)

©)

(4)

(5)

(6)

CAPITULO VI
Apuramento de contas

Artigo 17.°
Apuramento de contas

No prazo de nove meses a partir do termo da data de elegibilidade dos custos
definidos na decisdo anual de co-financiamento pelo Fundo, a autoridade responsavel
apresenta a Comissao 0s seguintes documentos:

(@ O relatério final relativo a execucdo do programa anual, elaborado em
conformidade com o modelo constante do Anexo 4;

(b) A declaracdo final de despesas elaborada em conformidade com o modelo
constante do Anexo 6, certificada pela autoridade de certificacao;

(c¢) O relatorio elaborado pela autoridade de controlo sobre os controlos realizados;

(d) O pedido de pagamento ou a declaracdo de reembolso devido elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo 5.

O periodo de nove meses previsto no n.° 1 sera interrompido se a Comissdo adoptar
uma decisdo de suspensao dos pagamentos de co-financiamento relativo ao programa
anual correspondente, em conformidade com o disposto no n.° 2 do artigo 26.° da
Decisdo 2004/904/CE. O referido periodo comeca a contar de novo a partir da data
em que a decisdo da Comissdo prevista no n.° 3 do artigo 26.° da Decisédo
2004/904/CE tenha sido notificada ao Estado-Membro.

Sem prejuizo do disposto no artigo 26.° da Decisdo 2004/904/CE, a Comissao deve,
no prazo de seis meses apos a recepcao dos documentos previstos no n.° 1, informar
o0 Estado-Membro do montante das despesas reconhecido como imputavel ao Fundo,
bem como qualquer correccdo financeira decorrente da diferenca entre despesas
declaradas e despesas reconhecidas como imputaveis ao orcamento. O Estado-
Membro dispGe de trés meses para apresentar as suas observacoes.

No prazo de trés meses ap0s a recepcdo das observacbes do Estado-Membro, a
Comissdo decide sobre 0 montante das despesas reconhecidas como imputaveis ao
Fundo e recupera o saldo resultante da diferenca entre as despesas finais
reconhecidas e as verbas ja pagas aos Estados-Membros.

Se a autoridade responsavel nao apresentar os documentos exigidos no n.° 1 na data
fixada e num formato adequado, a Comissdo procedera a anulacdo automatica do
co-financiamento do Fundo correspondente ao periodo coberto pela decisdo de
co-financiamento, emitird uma ordem de cobranca de todos 0s montantes ja pagos
como pré-financiamento ao abrigo da decisdo de co-financiamento e anulara todos os
montantes pendentes.

O procedimento de anulacdo automatica referido no n.° 5 sera suspenso, no que diz
respeito ao montante correspondente aos projectos em causa, se estiver a decorrer a
nivel do Estado-Membro um processo judicial ou um recurso administrativo com
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efeitos suspensivos no momento da apresentacdo dos documentos referidos no n.° 1.
O Estado-Membro deve fornecer informag6es pormenorizadas sobre tais projectos no
relatério final parcial que apresentar e enviar semestralmente relatérios intercalares
sobre esses projectos. No prazo de trés meses subsequentes a conclusdo do processo
judicial ou do recurso administrativo, o Estado-Membro deve apresentar oS
documentos referidos no n.° 1 em relagdo aos projectos em causa.

CAPITULO VII
Disposicoes finais

Artigo 18.°
Disposicdes finais

Os Estados-Membros podem aplicar regras nacionais de controlo mais estritas do que as
previstas na presente deciséo.

Artigo 19.°

Os destinatarios da presente decis@o sdo 0 Reino da Bélgica, a Republica Checa, a Republica
Federal da Alemanha, a Republica da Estdnia, a Republica Helénica, o Reino de Espanha, a
Republica Francesa, a Irlanda, a Republica Italiana, a Republica de Chipre, a Republica da
Letonia, a Republica da Lituéania, o Grdo-Ducado do Luxemburgo, a Republica da Hungria, a
Republica de Malta, o Reino dos Paises Baixos, a Republica da Austria, a Republica da
Polonia, a Republica Portuguesa, a Republica da Eslovenia, a Republica Eslovaca, a
Republica da Finlandia, o Reino da Suécia e o Reino Unido da Gra-Bretanha e Irlanda do
Norte.

Feito em Bruxelas, 20/1/2006.

Pela Comissdo
Franco FRATTINI
Vice-Presidente da Comissao

COPIA AUTENTICADA
Pelo Secretario - Geral,

Jordi AYET PUIGARNAU
Director da Secretaria
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ANEXO 1

FUNDO EUROPEU PARA OS REFUGIADOS

PROPOSTA DE PROGRAMA PLURIANUAL (2005-2007)

1. ESTADO-MEMBRO:

2. AUTORIDADE RESPONSAVEL NOS TERMOS DO ARTIGO 13.° DA DECISAO FER
(ORGANISMO FUNCIONAL DO ESTADO-MEMBRO OU ORGANISMO PUBLICO
NACIONAL)

Autoridade responsavel na acepcéo do artigo 13.° da Decisdo 2004/904/CE

ENUBIEGO: .

NOme da pessoa reSPONSAVEL: ... ...oiiiiiiiiii it e

S TR
(O00]§ (=1 [0 J=] (<163 £ (0T 1 (o0 LP TR

Autoridade delegada na acepcdo do n.° 1 do artigo 13.° da Decisdo 2004/904/CE (se
aplicavel)

(Anexar o acto oficial através do qual a autoridade responsavel delegou as responsabilidades
de execucdo das acgdes do FER no organismo delegado)

10 =T ol o PSPPI

Nome da Pess0a FESPONSAVEL............eeiiuiiiiiiee et
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= TP

COITEIO BIECIIONICO: .. et

3.

SITUACAO NO ESTADO-MEMBRO

Descrever a situacdo actual no Estado-Membro em causa no que diz respeito as condicGes de
acolhimento, aos procedimentos de asilo, a integracdo e ao regresso voluntario das pessoas
referidas no artigo 3.° da Decisdo 2004/904/CE. Esta descricdo deve incluir os seguintes
elementos:

1)

(2)

©)

(4)

Uma perspectiva global e tendencial relativa as pessoas referidas no artigo 3.° a
partir de 2003, incluindo uma descricdo resumida das condi¢fes sociais dos
requerentes de asilo, refugiados e pessoas deslocadas (reinstalacéo, se aplicavel);

Indicacdo dos recursos publicos efectivamente utilizados para medidas de
acolhimento, procedimentos de asilo, integracdo e regresso voluntario a partir do
inicio de 2003;

Principais resultados das acc¢des/projectos financiados com recursos nacionais (sem
contar o FER) desde 2003 no que diz respeito as condicdes de acolhimento, aos
procedimentos de asilo, a integracdo e ao regresso voluntario. Apresentar uma
avaliacdo global do impacto destas ac¢gdes/projectos;

Principais resultados das acgdes/projectos co-financiados no Estado-Membro em
causa pelo Fundo Europeu para os Refugiados no(s) ano(s) anterior(es) no que diz
respeito ao acolhimento, procedimentos de asilo, integracdo e regresso voluntéario.
Apresentar uma avaliacdo global do impacto destes projectos;

Uma analise das lacunas no Estado-Membro em causa no que diz respeito ao
acolhimento, procedimentos de asilo, integracéo e regresso voluntario.

16
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4, ANALISE DAS NECESSIDADES NO ESTADO-MEMBRO

Apresentar uma analise das necessidades no Estado-Membro em causa em matéria de
acolhimento, procedimentos de asilo, integracdo e regresso voluntario e uma indicacdo dos
objectivos operacionais destinados a dar resposta a estas necessidades durante o periodo
abrangido pelo programa (2005-2007), tendo em conta as directrizes da programacgao
plurianual da Comisséo relativas as prioridades, tal como a seguir descrito em pormenor:

Prioridade 1

Execucdo de accOes consideradas fundamentais, incluindo as que se relacionam com a
integracdo, tal como previsto nos seguintes instrumentos:

(a) Regulamento (CE) n.° 343/2003 do Conselho®, de 18 de Fevereiro de 2003, que estabelece
0s critérios e mecanismos de determinacdo do Estado-Membro responsavel pela analise de um
pedido de asilo apresentado num dos Estados-Membros por um nacional de um pais terceiro;

(b) Regulamento (CE) n.° 2725/2000 do Conselho?, de 11 de Dezembro de 2000, relativo &
criacdo do sistema «Eurodac» de comparacgédo de impressdes digitais para efeitos da aplicacéo
efectiva da Convencédo de Dublim;

(c) Regulamento (CE) n.° 407/2002 do Conselho®, de 28 de Fevereiro de 2002, que fixa
determinadas regras de execucdo do Regulamento (CE) n.° 2725/2000 relativo a criagdo do
sistema «Eurodac» de comparagédo de impressoes digitais para efeitos da aplicacéo efectiva da
Convencéo de Dublim;

(d) Directiva 2001/55/CE do Conselho?, de 20 de Julho de 2001, relativa a normas minimas
em matéria de concessdo de proteccdo temporaria no caso de afluxo maci¢co de pessoas
deslocadas e a medidas tendentes a assegurar uma reparticdo equilibrada do esfor¢o assumido
pelos Estados-Membros ao acolherem estas pessoas e suportarem as consequéncias
decorrentes desse acolhimento;

(e) Directiva 2003/9/CE do Conselho®, de 27 de Janeiro de 2003, que estabelece normas
minimas em matéria de acolhimento dos requerentes de asilo nos Estados-Membros;

(f) Directiva 2003/86/CE do Conselho®, de 22 de Setembro de 2003, relativa ao direito ao
reagrupamento familiar; na medida em que estejam em causa disposicdes aplicaveis aos
refugiados;

(g) Directiva 2004/83/CE do Conselho’, de 29 de Abril de 2004, que estabelece normas
minimas relativas as condicdes a preencher por nacionais de paises terceiros ou apatridas para
poderem beneficiar do estatuto de refugiado ou de pessoa que, por outros motivos, necessite

1 JO L 50 de 25.2.2003, p. 1.
2JO L 316 de 15.12.2000, p. 1.
#JO L 62 de 5.3.2002, p. 1.
#JO L 212 de 7.8.2001, p. 12.
®JO L 31 de 6.2.2003, p. 18.
®JO L 251 de 3.10.2003, p. 12.
7JO L 304 de 30.9.2004, p. 12.
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de proteccao internacional, bem como relativas ao respectivo estatuto, e relativas ao contetdo
da protecgéo concedida.

18
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Prioridade 2: A preparacdo da execucdo dos principios e das medidas previstos na Directiva

do Conselho que estabelece normas minimas relativas aos procedimentos dos
Estados-Membros de concesséo e de retirada do estatuto de refugiado, que serd adoptada em

2005.
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Prioridade 3: A execucdo de acc¢des destinadas a melhorar a qualidade dos procedimentos de
analise dos pedidos de protec¢do internacional nos Estados-Membros através, por exemplo:

- do estabelecimento de um procedimento Unico de avaliacdo dos pedidos de proteccao
internacional;

- da melhoria da recolha, avaliacdo e utilizacdo eficaz de informacbes sobre os paises ou
regides de origem;

- de estratégias destinadas a fazer face a pressdes especificas sobre os sistemas de asilo e
capacidades de acolhimento dos Estados-Membros decorrentes nomeadamente da sua
situacdo geogréfica;

- de reapreciagbes qualitativas e independentes relativas aos sistemas de asilo dos
Estados-Membros, realizadas em cooperagdo com as autoridades competentes neste dominio;

- da melhoria da qualidade da tomada de decisdo na primeira fase do procedimento de asilo,
de modo a acelerar todo o procedimento e garantir decisdes finais sélidas;

- de accdes para reforcar a integridade dos sistemas de asilo dos Estados-Membros, em
especial atraves do regresso voluntario de pessoas elegiveis;

- de estratégias que permitam identificar e resolver casos especificos em que pode ser
apropriado prever um procedimento simplificado ou acelerado ou modalidades de
acolhimento especificas.

20
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Prioridade 4: A aplicacdo de medidas relativas aos requerentes de asilo, refugiados ou

beneficiarios de protec¢do temporéria ou subsidiaria e aos menores, respeitando o principio do
interesse superior da crianga.

21
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Prioridade 5 (facultativa): Para os Estados-Membros que estabeleceram ou tencionem

estabelecer programas de reinstalacdo, accdes que visem, nomeadamente, o0 acolhimento e a
orientagcdo das pessoas admitidas nos Estados-Membros ao abrigo de tais programas, bem
como a gestdo dos mesmos.

22
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5. ESTRATEGIA PARA ALCANGCAR ESTES OBJECTIVOS

(a) Apresentacdo de uma estratégia adequada para alcangar os objectivos mencionados no
ponto (4) e a prioridade atribuida a sua realizacdo; descrever resumidamente os tipos de
acgdes previstas para realizar estas prioridades; de que modo estas disposi¢des respondem as
prioridades acima identificadas.

(b) Descrever o procedimento de consulta com os parceiros adequados previsto no n.° 3,
alinea a), do artigo 13.° da Decisdo 2004/904/CE.
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6. COMPATIBILIDADE COM OUTROS INSTRUMENTOS

Indicar se e de que forma esta estratégia é compativel com outros instrumentos regionais,
nacionais e comunitarios.
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7. PLANO DE FINANCIAMENTO INDICATIVO

Elaborar, relativamente a cada ano e accéo prevista, um plano de financiamento indicativo da
contribuicdo do Fundo, bem como o montante global solicitado de co-financiamento publico

e/ou privado.

Plano de financiamento

indicativo (periodo de 3 anos de programacdo

lurianual
Dotagdes publicas |Privadas Total
Comunidad |Estado Regides Autoridades locais
e (FER)
Acolhimento e |Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
procedimentos
de asilo 2005 0,00
2006 0,00
2007 0,00
Integragéo Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2005 0,00
2006 0,00
2007 0,00
Regresso Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
voluntario
2005 0,00
2006 0,00
2007 0,00
Assisténcia Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
técnica
2005 0,00
2006 0,00
2007 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2005 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2006 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2007 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Consultar o artigo 15.° da presente deciséo.
8. VISIBILIDADE DO CO-FINANCIAMENTO DO FER

O apoio financeiro do FER deve ser claramente visivel em relacdo a qualquer actividade
ligada as accdes financiadas pelo programa. A visibilidade pode ser garantida de diversas

formas:

e Colocacdo do logotipo da UE e indicacdo do co-financiamento do FER em todo o material
produzido pela autoridade nacional responsavel pela execucdo do programa nacional
(convites a apresentacdo de propostas de projectos, orientacGes, formularios de
candidatura, cartas aos proponentes, etc.)

25
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¢ Informacéo a todos os beneficiarios do projecto sobre o co-financiamento do FER
e Colocacéo do logotipo da UE em todo o equipamento adquirido para o projecto

e Colocacéo do logotipo da UE e indicagéo do co-financiamento do FER em todo o material
publicitario pertinente, prospectos, papel timbrado, actividades de relagdes publicas, etc.

e Colocacéo do logotipo da UE e indicacdo do co-financiamento do FER nas instalagdes dos
beneficiarios das subvencbes (por exemplo, paredes dos escritorios, entradas, etc.)

e Informacdo ao publico do co-financiamento do FER quando os projectos forem
mencionados no &mbito de seminarios ou conferéncias

Para indicar o co-financiamento do FER, deve ser utilizada a seguinte mengéo:
“Projecto co-financiado pelo Fundo Europeu para os Refugiados”

O logotipo da UE pode ser descarregado a partir de:
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/index_en.htm

As publicacbes que mencionem o co-financiamento do FER devem especificar que reflectem
unicamente o ponto de vista do autor e que a Comissdo declina qualquer responsabilidade
pelo uso que possa ser feito da informacao.

26

PT



PT

ANEXO (i)

do Projecto de Programa Anual

Descricdo do sistema de gestdo e controlo criado pelo Estado-Membro para execucédo do
FER 11

Tendo em conta as responsabilidades do Estado-Membro a nivel da gestdo de projectos
apoiados pelo FER, em conformidade com o n.° 2, alinea c¢), do artigo 12.° da Deciséo
2004/904/CE, descrever o sistema de execucdo criado para assegurar a) a coordenacéo e a
coeréncia entre as acgOes, b) a seleccdo de projectos e a transparéncia do procedimento de
seleccdo e c¢) a gestdo, acompanhamento, controlo, avaliacdo e auditoria dos projectos.

O referido sistema respeitard as regras de execucdo adoptadas pela Comissdo em
conformidade com o n.° 5 do artigo 13.° da Decisédo 2004/904/CE.

Na descricdo do sistema de execucdo deve ser utilizado o questionario que consta do Anexo
(i). Apresentar o referido questionario juntamente com a proposta de programa anual de 2005.

Ter em atencdo que deve ser comunicada a Comissdo uma descri¢do actualizada dos sistemas
de gestdo e controlo sempre que sejam introduzidas alteracfes substanciais aos sistemas e
procedimentos.
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Data:

1. QUADRO DE INTERVENC;AO
1.1. Quadro regulamentar

(Indicar a legislacdo e a regulamentacdo nacional aplicaveis aos procedimentos de gestéo e
de controlo das acgdes no ambito do Fundo Europeu para os Refugiados - FER)

Legislacdo nacional aplicavel a gestdo do FER

1.2. Autoridade responsavel e organismo delegado
Autoridade responsavel na acepcéo do artigo 13.° da Decisdo 2004/904/CE

(Anexar o acto oficial que designa o organismo da administracdo publica em causa como
“autoridade responsavel” pela gestdo do FER)

Cargo da pessoa de CONLACTO: ........cccveeeiiee e e
TRIRTONE: e

=) TR
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(000 £ TTO N1 (=Tod 1 (0] 41 o7 LA SRS P R UUPRPPP
Organismo delegado na acepc¢éao do artigo 13.° da Decisdo 2004/904/CE (se aplicavel)

(Anexar o acto oficial através do qual a autoridade responsavel delegou as responsabilidades
de execucdo das accbes do FER ao organismo intermediério)

ENUBIEGO: ..o

Nome da Pessoa rESPONSAVEL..........ccuieiiiiiiiiiieiie e

Cargo da pess0a A& CONLACTO: ........uievreiiieiie ettt
TRIETONE: ...
N
(Oo] ¢ = (o= [=Tod (o] o1 [of0 LN OO P PP

2. ESTRUTURA E MEIOS DA AUTORIDADE RESPONSAVEL/ORGANISMO
DELEGADO

Anexar um organograma pormenorizado que contenha um resumo das fungfes. Se a
execucao do FER tiver sido delegada, juntar um organograma do mesmo que inclua um
resumo das funcdes do organismo delegado.

2.1. Estatuto da autoridade responsavel/organismo delegado

Quial € o estatuto juridico da autoridade responsavel?
0  Organismo da administrag&o publica

0  Organismo ou agéncia de direito publico

Quial € o estatuto juridico do organismo delegado?

0  Organismo da Administragdo publica

o} Organismo ou agéncia de direito publico

0 Organismo de direito privado

e} Outro (especifiCcar: ........ccccovvvveveeie e )
29
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2.2. Lista do pessoal

Autoridade responsavel (principais membros do pessoal que participam na gestdo dos

fundos do FER)

Funcéo Nome Estatuto

Organismo delegado (se aplicavel)

Funcéao Nome Estatuto
30
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2.3. Recurso a entidades externas

(Especificar se a autoridade responsavel/organismo intermediario recorre a entidades
externas para a realizacdo de uma ou mais tarefas que lhe sdo atribuidas e, se for caso disso,
descrever as regras que regem o recurso a essas entidades)
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3. DESCRICAO DAS FUNCOES INERENTES AOS SISTEMAS DE GESTAO E

DE CONTROLO

3.1. Reparticéo das tarefas

Tarefas

Entidades/Servicos/Pessoas responsaveis

Preparagdo dos programas plurianual e anual
nacionais

Publicacdo dos convites a apresentacdo de propostas
(subvencoes)

Recepcéo e registo das propostas

Andlise administrativa das propostas (eligibilidade)

Andlise financeira das propostas

Avaliacdo das propostas

Analise técnica das propostas

Selecgéo das propostas (decisdo)

Notificacdo das decisbes de subvencdo aos
proponentes

Preparacdo das convencgdes de subvencao

Assinatura das convencdes de subvencgéo

Acompanhamento da execucdo dos projectos

Recepcdo dos pedidos de pagamento/facturas

Anélise dos pedidos de pagamento/facturas dos
beneficiarios

Autorizacdo dos pagamentos

Controlo dos projectos (1)

Funcdo de pagamento

Preparacdo e publicacdo de concursos

Recepcao e registo de propostas

Analise administrativa das propostas

Analise financeira das propostas

Analise técnica das propostas
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Procedimento de adjudicacao

Assinatura dos contratos

Elaboracdo do projecto de relatério de execucédo
anual

Elaboracdo das declaragcbes de despesas do
Estado-Membro enviadas a Comissdo Europeia

Elaboracdo dos pedidos de pagamento do
Estado-Membro enviados a Comissdo Europeia

Envio dos pedidos de pagamento do
Estado-Membro a Comissdo Europeia

Auditoria dos sistemas de gestéo (2)

Avaliagéo (1)

(1) Indicar, se for caso disso, 0 recurso a consultores externos.

(2) Nota: Verificagbes a cargo da autoridade responsavel ou efectuadas sob a sua
responsabilidade (auditores externos ou organismos publicos), com o objectivo de controlo
(alinea a) do artigo 25.°, ou seja, ndo directamente ligadas as actividades de verificacdo da
gestdo corrente dos projectos (analise e decisdo, pedidos de pagamento), etc.

3.2. Separacao de fungdes

(Se as funcgdes de gestdo, de pagamento e de controlo forem desempenhadas pela mesma
entidade (servico), especificar se existe uma separacao clara no exercicio dessas funcgdes)

Entrada das receitas e despesas do FER na contabilidade
3.2.1. Regras contabilisticas

Qual o instrumento contabilistico utilizado para registar as dotac6es do FER?

o Rubrica orcamental especifica no orgamento nacional
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e} Rubrica néo or¢amental

0 Conta bancéria especifica

o) Outro (especificar): .............

3.2.2.  Descricdo do circuito de colocacao a disposicao e de transferéncia dos fundos desde
a conta de chegada no Estado-Membro até a conta especifica do beneficiario final

Niveis Designacéo da Pessoa responsavel
conta
Chegada dos
fundos pagos
pela CE
Beneficiario
final

Este circuito de autorizacdo de pagamentos do FER é conforme com o aplicado ao

abrigo do orgcamento nacional?

o) Sim

0 Nao

Em caso negativo, indique e justifique as diferencas

PT
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3.2.3. Descrever as regras (se aplicaveis) para transferir as dotacfes do FER e as
dotacBes nacionais de co-financiamento quando estdo em causa fundos publicos

4, ANALISE DO PROCESSO DE GESTAO — DESCRICAO DOS CIRCUITOS E
DOS PROCEDIMENTOS

4.1. Elaboracéo dos programas plurianual e anual

Quem prepara o programa plurianual e o programa anual a apresentar & Comissdo?

Esta actividade de preparacdo implica contactos prévios com os parceiros adequados para
elaborar o programa de trabalho plurianual ou com potenciais beneficiarios tendo em vista a
elaboracdo do programa anual (convites para manifestaces de interesse, convites a
apresentacao de propostas, concursos)?
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4.2. Convites a apresentacao de propostas e seleccdo de propostas/concursos

A autoridade responsavel/organismo delegado adoptou documentos (manuais, circulares,
guias de procedimentos) que formalizem os procedimentos descritos infra?

SIM o}
NAO o
4.2.1. Elaboracdo de convites a apresentacdo de propostas/concursos

— Preparacdo e validacdo do convite a apresentacdo de propostas/concursos

Esta previsto? Entidade/Se Forma de procedimento Documentos a anexar
Sim/Nao/ND rvigo (manual, circular, guia de
responsavel procedimentos, listas de
verificacdo, etc.)

Convite a apresentacdo
de propostas 2005
(incluindo formularios
de candidatura);
Concursos

- Quem ¢é consultado antes da publicacdo dos convites a apresentacdo de propostas/concursos?
Outros servigos o
Outras autoridades nacionais o

Comissdo Europeia o

Outros o (especificar):

4.2.2. Publicacdo dos convites a apresentacdo de propostas/concursos

Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos,
listas de verificacdo, etc.)
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- Modos de publicagéo:

- Jornal oficial nacional e Jornal Oficial da UE (se exigido pelo procedimento de concurso)

o

- Sitios Internet especificos o

- Imprensa em geral 0

- Imprensa especializada 0

- Brochuras e folhetos 0

(especificar):

4.2.3. Assisténcia prestada aos proponentes no ambito da preparacéo das suas
propostas/concursos (ou seja, documentacao ou servicos para a explicacao dos
convites a apresentacao de propostas/concursos, tais como guias do candidato, etc.)

Esta previsto?

Entidade/Servico

Forma de procedimento (manual,

Documentos a

Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, anexar
listas de verificacéo, etc.)
Documentos
existentes ou
projectos

4.2.4. Recepcao e registo das propostas/candidaturas

Estéa previsto?
Sim/Nao/ND

Entidade/Servico responsavel

Forma de procedimento (manual,
circular, guia de procedimentos, listas
de verificacao, etc.)

- A recepcdo da proposta/candidatura € confirmada por:

- Aviso de recepgdo o

- Carta/fax/correio electronico

- Outro meio

o

- N&o hé& confirmacéo o

(especificar):

- Verificacdo do respeito das datas de envio/recepcdo e do preenchimento correcto das
propostas/candidaturas recebidas:
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Esta previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/N&o/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas de
verificacgéo, etc.)

4.2.5. Anélise das propostas/candidaturas
a) Analise administrativa

(Informacdes sobre os proponentes, verificacdo dos critérios de elegibilidade, etc.)

Esta previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas de
verificacéo, etc.)

b) Analise técnica

(Anélise na perspectiva dos critérios de seleccdo e de adjudicagdo definidos nas
especificagdes dos convites a apresentacdo de propostas/concursos)

Esta previsto? Entidade/Servicgo Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas de
verificacdo, etc.)

Foram definidos critérios de seleccao e de adjudicacéo rigorosos?

SIM o NAO o

Em caso afirmativo, sdo formalizados num documento (grelha de analise, etc.)?

SIM o NAO o
C) Anaélise financeira
Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas

de verificacao, etc.)

Foram definidos critérios rigorosos (valores de referéncia/limites maximos por tipos de
despesa)?

SIM o NAO o

Em caso afirmativo, sdo formalizados num documento (grelha de anélise, etc.)?

38 PT




PT

SIM o NAO o
4.2.6. Relacdo com outros programas ou iniciativas comunitarias
Sdo realizados controlos para evitar eventuais sobreposi¢des com acgdes/projectos

financiados no Estado-Membro em causa no quadro de outros programas ou iniciativas
comunitarias, por exemplo a Iniciativa EQUAL?

Est4 previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/N&o/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificagéo, etc.)

4.2.7. Avaliagao e seleccdo das propostas/ procedimentos de adjudicacdo das candidaturas

Esté previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificagéo, etc.)

(Descrever os intervenientes (avaliacé@o interna, avaliadores externos, comités de avaliacao)
na avaliacdo das propostas/candidaturas)

4.2.8. Decisao de seleccdo/rejeicdo no ambito de propostas/candidaturas

Quem toma formalmente a decisdo de seleccdo ou de rejei¢do das propostas?

Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificacao, etc.)

4.2.9. Notificacdo das decisdes de rejeicdo das propostas/candidaturas

Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificacgao, etc.)

39

PT



PT

E enviada ao proponente/candidato uma carta que indique as razbes da rejeicio da sua
proposta?

SIM o NAO o

4.2.10. Aceitacao do projecto/ decisdo de financiamento/adjudicacao

Regras contabilisticas relativas aos projectos seleccionados

Est4 previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/N&o/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificagéo, etc.)

Quem assina a convencdo de subvencédo/a decisdo de adjudicacdo em nome da autoridade
responsavel/organismo delegado?

(Anexar um exemplar da convengao-tipo, bem como modelos de relatérios enviados aos
beneficiarios)

Esta previsto? | Entidade/Servico Forma de procedimento Documentos a

Sim/Nao/ND responsavel (manual, circular, guia de anexar

procedimentos, listas de
verificacéo, etc.)

Modelo(s) de
acordo(s) de
subvencao(des)

4.3. Gestéo e pagamento da subvencao

4.3.1. Modalidades de pagamento da subvencdo definidas na ou nas convencgdes de
subvencao com o beneficiario

Pagamento Montante Condicdes de pagamento Data prevista
(% do total) (relatorios a apresentar (relativamente a
pelos beneficiarios) realizacéo do
projecto)
Primeiro

pré-financiamento

Segundo
pré-financiamento

Saldo

Foram definidos modelos de relatorios intercalares e de avaliacdo final a utilizar pelos
beneficiarios? (Anexar os modelos de relatorios intercalares e de relatorios de avaliacao)

SIM o NAO o
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Foram definidos modelos de relatorios financeiros/pedidos de pagamento a utilizar pelos
beneficiarios?(Anexar os modelos de relatorios financeiros e de pedidos de pagamento)

SIM o NAO o

4.3.2. Acompanhamento da execucao dos projectos

Esta previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos,
listas de verificagdo etc.)

Este acompanhamento inclui visitas de controlo dos projectos no local?

SIM o NAO o

Em caso afirmativo, segundo que modalidades (periodicidade, controlo das actividades do
projecto/dos aspectos financeiros, etc.)?

4.3.3. Recepcao e analise dos pedidos de pagamento apresentados por projecto

Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos,
listas de verificacdo etc.)

A andlise dos pedidos de pagamento inclui as seguintes verificacoes:

Primeiro Segundo Final
pré-financia | pré-financiame | (S/N)
mento nto
(SIN) (S/N)

O montante solicitado é conforme com o montante
previsto no acordo de subvencdo

Conformidade do requerente e validade dos dados
da conta bancéria para a qual a subvencéo deve ser
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paga

Realizagdo do projecto em conformidade com as
disposicOes aprovadas na convencéo de subvencao

Lista exaustiva e pormenorizada das despesas do
projecto

Verificacdo dos célculos da declaracdo de despesas
do beneficiario

Conformidade das despesas declaradas com o
orcamento previsional

Documentos justificativos das despesas declaradas

Percentagem das despesas declaradas comprovada
por documentos justificativos:

Certificacdo das despesas por um organismo externo
(técnico de contas, revisor de contas, etc.)

Conformidade das despesas declaradas com as
regras definidas na Decisao da Comisséo ...

4.3.4. Desencadeamento do pagamento/cobranca dos beneficiarios
(Quem determina o montante a pagar/reembolsar e desencadeia o

pagamento/cobranca?)
Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas

de verificagdo etc.)

4.3.5. Ordem de pagamento/cobranca

(Quem assina a ordem de pagamento/cobranca?)

Estéa previsto? Entidade/Servico
Sim/Nao/ND responsavel

Forma de procedimento (manual,
circular, guia de procedimentos, listas
de verificagdo etc.)

4.3.6. Execucdo do pagamento/cobranca
(Quem executa o pagamento/cobranca?)

Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificagdo etc.)
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A execucéo dos pagamentos/cobrancas inclui as seguintes verificagdes:

Adiantamento
do primeiro
pré-financiamen
to
(S/N)

Interim do segundo
pré-financiamento
(S/N)

Final
(S/N)

Existéncia de uma autorizacdo financeira
valida relativamente ao projecto (acordo de
subvencao)

Autorizacdo de pagamento/cobranca
conforme (lista de verificacao)

Ordem de pagamento/cobranca
devidamente  assinada  pelo  gestor
orcamental

Natureza juridica e dados bancarios do
beneficiario exactos

Imputagéo contabilistica correcta do pedido
de pagamento/cobranca

4.3.7.  Meio de pagamento

De que modo séo pagos os beneficiarios?

Transferéncia bancaria 0
Cheque o
QOutro 0

4.3.8. Acompanhamento das cobrancas

(Que disposicdes estdo previstas para acompanhar e assegurar o reembolso efectivo das
ordens de cobranca emitidas relativamente aos projectos?)
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4.3.9. Procedimentos de reafectacdo dos fundos reembolsados no émbito do FER (se for
caso disso)

4.4, Declarac6es de despesas e pedidos de pagamento do Estado-Membro
4.4.1. Declaragdo de despesas

Que servico/entidade estabelece as declaragdes de despesas enviadas a Comissao Europeia

Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificagdo etc.)

Que autoridade certifica as declaragdes de despesas enviadas a Comissao Europeia

Estéa previsto? Pessoa/Entidade/Se Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND rvico responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificagdo etc.)

4.4.2. Pedido de pagamento

Que servigo estabelece os pedidos de pagamento enviados a Comissdo Europeia (artigo .. ...)
Estéa previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel circular, guia de procedimentos, listas
de verificagdo etc.)
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5. VERIFICACOES, CONTROLO E AUDITORIA

5.1. Servicgos encarregados do controlo dos projectos (tal como definido na alinea a)

do artigo 25.°)

Est4 previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel (1) circular, guia de procedimentos, listas

de verificagéo etc.)

(1) Se for caso disso, indicar também os consultores externos que efectuaram controlos

5.2. Caracteristicas do controlo dos projectos
Indicadores SIM NAO
Estrutura do controlo:
- centralizado
- descentralizado
- externo
Numero de pessoas afectadas ao controlo
Tipos de controlos:
Controlos baseados em analise de risco
- prévio
- durante a execuc¢do do projecto
- posterior
Um plano de controlo anual definido tendo em conta os métodos
de amostragem definidos no artigo 7.°
As actividades de controlo incluem:
SIM NAO

Verificacdo do respeito dos procedimentos de seleccdo dos
projectos

Verificacdo da finalidade do projecto, tendo em conta o0s
objectivos descritos no programa nacional de execuc¢édo do FER
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Verificacdo da correspondéncia entre as despesas realizadas pelos
beneficiérios das subvencdes e os documentos justificativos

Verificacdo da conformidade das despesas com as exigéncias
comunitarias, com as regras fixadas aquando do procedimento
nacional de seleccdo, com as disposicdes do contrato ou
instrumento de concessdo da subvengdo e com as accgdes
realmente realizadas

Verificacdo da efectividade do co-financiamento nacional

Verificacdo do respeito dos procedimentos e circuitos definidos
pela autoridade responsavel/organismo intermediario para a
analise, autorizacdo e execucdo dos pagamentos aos beneficiarios

Verificagdo do montante das subvencdes a luz dos limites fixados
no artigo 23.° da Decisdo 2004/904/CE

Verificagdo do pagamento efectivo das subvencdes aos
beneficiarios

Verificacdo da pista de auditoria

Verificacdo da correspondéncia entre as despesas e receitas
aceites a titulo dos projectos e os montantes de despesas e receitas
declarados pela autoridade responsavel nas suas declaragdes de
despesas a Comissdo Europeia

5.3. Acompanhamento do processo de controlo

a) A quem sao transmitidos os relatorios relativos aos controlos?
O  beneficiarios dos projectos controlados

o0  direcgdo da autoridade responsavel

O  servico de auditoria interna da autoridade responsavel

O  autoridades nacionais de auditoria

O OULrO (ESPECITICAN) . .civieeiiiie ettt et
b) Qual é o acompanhamento reservado aos relatdrios de controlo:

- no que se refere aos projectos em causa (correcgbes financeiras, controlos de outros
projectos dos mesmos beneficiarios, etc.)
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- no que se refere aos servicos da autoridade responsavel/do organismo intermediario
(alteracéo e correcgdes dos procedimentos/guias de procedimentos, listas de verificacgao, etc.)

5.4. Auditoria da autoridade responsavel/do organismo intermediario
A autoridade responsavel/o organismo intermediario sdo submetidos a auditorias?
SIM o NAO o

Que servicos ou autoridades estdo habilitados para proceder a essas auditorias?
O  servico de auditoria interna da autoridade responsavel/do organismo intermediario
O  Servico de auditoria de outra administracéo

O Instituicdo nacional de auditoria (Tribunal de Contas)

Foi efectuada uma auditoria deste género desde a entrada em vigor da Decisdo 2004/904/CE
do Conselho?

SIM o NAO o

Em caso afirmativo:

POr QUE QULOTIAOE? ... .eee ettt e e e e aneeas
Os relatorios estdo diSPONIVEIS? ......c.uvieivieeiiie e

Que seguimento foi dado a esse(s) relatério(s)?
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6. PISTADE AUDITORIA

A que nivel sdo conservados os seguintes documentos?

Documentos

Entidade/Servico
responsavel

Durante
quanto
tempo?

Programa plurianual e programa anual nacional

Deciséo da Comisséo Europeia sobre o programa plurianual
e anual

Convite a apresentacdo de propostas/concursos

Dossiés de candidatura/do contrato

Relatérios da andlise administrativa, técnica e financeira
das propostas recebidas (grelhas de avaliacdo) e dos
comites de avaliagdo das propostas

Deciséo de subvencao ou de recusa

Convencao de subvencédo do projecto

Decisdes de autorizacdo financeira correspondentes aos
projectos

Relatorios intercalares e finais apresentados pelos
beneficiarios das subvencoes

Relatérios  financeiros e pedidos de pagamento
apresentados pelos responsaveis pelos projectos que
beneficiam de uma subvencéo

Documentos justificativos das despesas e receitas dos
projectos que beneficiam de uma subvencao

Autorizacdes de pagamento/cobranca de subvencgdes (listas
de verificacdo)

Ordens de pagamento/cobranca das subvencdes

Provas de pagamento/cobranca de subvencoes efectuadas

Relatdrios sobre os controlos efectuados relativamente aos
projectos

Relatérios sobre os controlos efectuados a nivel nacional
relativamente aos sistemas de gestdo e de controlo
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Declarac6es de despesas enviadas a Comissao Europeia

Pedidos de pagamento enviados & Comissdo Europeia

Relatorios de execucdo finais enviados a Comissao
Europeia

Prova dos pagamentos recebidos da Comissédo Europeia

7. AVALIACAO
7.1. Servigos encarregados da avaliagdo
Esta previsto? Entidade/Servico Forma de procedimento (manual,
Sim/Nao/ND responsavel (1) | circular, guia de procedimentos, listas de

verificagao etc.)

(1) Se for caso disso, indicar igualmente os consultores externos.
7.2. Calendario de avaliacéo

Com que frequéncia é efectuada a avaliacdo das ac¢es a titulo do FER?
o0  Avaliagéo intercalar

o0  Awvaliacéo final

7.3. Indicadores

Foram definidos indicadores para efeitos do acompanhamento e da avaliacdo dos projectos e
dos programas nacionais e, em caso afirmativo, sdo recolhidos na fase de gestdo dos
projectos?

SIM o NAO o

Foram definidos indicadores pormenorizados para cada tipo de accdo definido nos artigos 4.°,
5.°,6.° e 7.° da Decisdo 2004/904/CE?

Indicadores de Indicadores | Indicadores | Indicadores de
meios e de de realizacdo | de resultado impacto
realizacdo dos das accOes das accbes | (assinalar com
projectos (assinalar (assinalar | X, se aplicavel)
(assinalar com X, com X, se com X, se
se aplicavel) aplicavel) aplicavel)
1. Condicoes de
acolhimento e
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procedimentos de asilo
- apoio as pessoas

- assisténcia as
estruturas

2. Integracéo
- apoio as pessoas

- assisténcia as
estruturas

3. Regresso voluntério
- apoio as pessoas

- assisténcia as
estruturas
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ANEXO 2

FUNDO EUROPEU PARA OS REFUGIADOS
PROJECTO DE PROGRAMA ANUAL DE 2005

1. ESsTADO-MEMBRO
2. REGRAS GERAIS DE SELECCAO DOS PROJECTOS A FINANCIAR NO AMBITO DO
PROGRAMA ANUAL

As regras gerais de seleccdo dos projectos a financiar no ambito do programa anual séo
conformes com as previstas no programa plurianual? Em caso negativo, indicar as diferencas.

3. ACCOES

3.1. ACCAO A): CONDICOES DE ACOLHIMENTO E PROCEDIMENTOS DE
ASILO

i. Necessidades que justificam a execucdo da ac¢ao
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ii. Objectivo da acgéo

iii. Plano financeiro*

Dotacdo do Fundo Europeu para os Refugiados A 0,00 € 0,00 %
DotacOes do Estado B 0,00 € 0,00 %
Dotacoes das regides C 0,00 € 0,00 %
DotacOes das autoridades locais D 0,00 € 0,00 %
DotacOes nacionais E=B+C+D 0,00 € 0,00 %
Total das dotac6es publicas F=A+E 0,00 € 0,00 %
Dotagdes privadas G 0,00 € 0,00 %
Custo total H=F+G 0,00 € 0,00 %

* Consultar o artigo 15.° da presente decisao.
iv. Calendario

(As datas de inicio dos projectos devem estar compreendidas entre 1 de Janeiro e 31 de
Dezembro do ano do programa. Como regra excepcional, as datas de inicio dos projectos
relativos ao programa de 2005 devem estar compreendidas entre 1/1/2005 e 30/6/2006. No
que diz respeito ao projecto de programa anual de 2005, as despesas podem ser elegiveis a
partir de 1 de Janeiro de 2005.)

DAt B INTCIO: . ettt

v. Accdes a executar (esquema operacional)

No que diz respeito as accOes previstas no artigo 5.° da Decisdo 2004/904/CE

vi. Grupos destinatarios

Pessoas definidas no artigo 3.° da Decisdo 2004/904/CE (especificar o estatuto juridico)
vii. Beneficiarios das subvencdes

(ONG, autoridades federais, nacionais, regionais ou locais, outras organizaces sem fins
lucrativos, etc.)
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viii. Autoridades nacionais implicadas

Especificar se estdo implicadas outras autoridades para além da autoridade responsavel
indicada no artigo 13.° da Deciséo que cria o FER.

iX. Resultados quantificados previstos

A lista exemplificativa seguidamente indicada ndo é exaustiva:

Melhoramento das infra-estruturas ou servicos de alojamento (quantificar)
Prestacdo de ajuda material e de cuidados médicos ou psicolégicos

Assisténcia social, informacéo ou ajuda no &mbito das formalidades administrativas

Prestacédo de servicos de apoio, como traducgéo e formacéo, a fim de melhorar as condicdes de
acolhimento e a eficicia e qualidade dos procedimentos de asilo

Informacao mais aprofundada das comunidades locais que interajam com as pessoas recebidas
no pais de acolhimento

Tipo e montante da assisténcia especial concedida aos grupos vulneraveis

Duragéo dos contactos (por parte de consultores juridicos especializados ou outros) com os
beneficiarios do grupo destinatario

Numero de utilizadores dos produtos fornecidos no ambito dos projectos (informacdes,
traducdo de documentos, etc.)

Progressos concretos a nivel do tratamento dos pedidos de asilo

Progressos na representacdo dos requerentes de asilo (por exemplo, assisténcia juridica)
Outro (especificar)

X. Visibilidade do co-financiamento do FER

Descrever 0s mecanismos para assegurar a visibilidade do FER em relacdo a qualquer
actividade ligada aos projectos financiados a titulo desta medida.

xi. Complementaridade com accBes similares financiadas por outros instrumentos e
adicionalidade em relacdo as medidas nacionais

Demonstrar que as ac¢des propostas estdo plenamente integradas e coordenadas com accdes
similares financiadas por outros instrumentos nacionais ou comunitarios e igualmente que tais
accOes sdo complementares de ac¢Bes nacionais e ndo as substituem.
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3.2. ACCAO B): Integracdo das pessoas referidas no artigo 3.° da decisdo
2004/904/ce cuja permanéncia no Estado-Membro em causa tenha um caracter
duradouro e estavel

I. Necessidades que justificam a execuc¢édo da acgéo

iii. Plano financeiro*

Dotacdo do Fundo Europeu para os Refugiados A 0,00 € 0,00 %
DotacOes do Estado B 0,00 € 0,00 %
Dotacoes das regides C 0,00 € 0,00 %
Dotacoes das autoridades locais D 0,00 € 0,00 %
DotacOes nacionais E=B+C+D 0,00 € 0,00 %
Total das dotacGes publicas F=A+E 0,00 € 0,00 %
Dotacoes privadas G 0,00 € 0,00 %
Custo total H=F+G 0,00 € 0,00 %

* Consultar o artigo 15.° da presente decisdo.
iv. Calendario

(As datas de inicio dos projectos devem estar compreendidas entre 1 de Janeiro e 31 de
Dezembro do ano do programa. Como regra excepcional, as datas de inicio dos projectos
relativos ao programa de 2005 devem estar compreendidas entre 1/1/2005 e 30/6/2006. No
que diz respeito ao projecto de programa anual de 2005, as despesas podem ser elegiveis a
partir de 1 de Janeiro de 2005.)

DAt B INTCIO: . e

v. Accdes a executar (esquema operacional)

No que diz respeito as accOes previstas no artigo 6.° da Decisdo 2004/904/CE
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vi. Grupos destinatarios

Pessoas definidas no artigo 3.° da Deciséo que cria 0 FER, cuja estada no Estado-Membro em
causa tenha caracter duradouro e/ou estavel (atencdo: ndo sdo abrangidos os requerentes de
asilo, nem os migrantes ilegais ou legais)

vii. Beneficiarios das subvencdes

(ONG, autoridades federais, nacionais, regionais ou locais, outras organizagdes sem fins
lucrativos, etc.)

viii. Autoridades nacionais implicadas

Especificar se estdo implicadas outras autoridades para além da autoridade responsavel
referida no artigo 13.° da Deciséo 2004/904/CE que cria o FER.

iX. Resultados quantificados previstos

A lista exemplificativa seguidamente indicada ndo é exaustiva:

Aconselhamento e assisténcia nos dominios designadamente do alojamento, dos meios de
subsisténcia, da integracdo no mercado de trabalho, dos cuidados médicos, psicologicos e

sociais, bem como fornecimento de material e servigos;

Numero de accbes que facilitem a adaptacdo dos beneficiarios a sociedade do Estado-
Membro, inclusivamente no plano socio-cultural, bem como a partilha dos valores
consagrados na Carta dos Direitos Fundamentais da Unido Europeia;

Accoes de incentivo a participacdo duradoura e sustentavel dos beneficiarios na vida civica e
cultural;

Valor monetario da ajuda directa (alimentacéo, vestuario, alojamento, etc.);
Numero de servicos de cuidados de saude disponibilizados;

Numero de horas de ensino ou de formacdo ministradas (por exemplo, formacao linguistica
ou profissional);

Duracdo dos contactos dos conselheiros sociais com os beneficiarios dos grupos de
destinatarios;

Numero de utilizadores dos produtos fornecidos no ambito dos projectos (informacdes,
traducdo de documentos, etc.);

Progressos concretos em matéria de integracao dos refugiados;

Accoes que promovam a igualdade de acesso e de oportunidades no &mbito da relacdo dessas
pessoas com as instituicdes publicas;

Outro (especificar).
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X. Visibilidade do co-financiamento do FER

Descrever 0s mecanismos para assegurar a visibilidade do FER em relacdo a qualquer
actividade ligada aos projectos financiados a titulo desta medida.

xi. Complementaridade com medidas similares financiadas por outros instrumentos e
adicionalidade em relacdo as medidas nacionais

O Estado-Membro deve demonstrar que as medidas propostas estdo plenamente integradas e
coordenadas com acgdes similares financiadas por outros instrumentos nacionais ou
comunitarios e igualmente que tais ac¢Ges sao complementares de ac¢Ges nacionais e nao as
substituem.
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3.3. ACCAO C): REGRESSO VOLUNTARIO DAS PESSOAS REFERIDAS NO
ARTIGO 3.° DA DECISAO 2004/904/CE DESDE QUE NAO TENHA
ADQUIRIDO UMA NOVA NACIONALIDADE NEM Saido dO TERRITORIO
DO Estado-Membro

i. Necessidades que justificam a execu¢do da acgao

iii. Plano financeiro*

Dotacdo do Fundo Europeu para os Refugiados A 0,00 € 0,00 %
DotacOes do Estado B 0,00 € 0,00 %
Dotacoes das regides C 0,00 € 0,00 %
Dotacoes das autoridades locais D 0,00 € 0,00 %
DotacOes nacionais E=B+C+D 0,00 € 0,00 %
Total das dotacGes publicas F=A+E 0,00 € 0,00 %
Dotacoes privadas G 0,00 € 0,00 %
Custo total H=F+G 0,00 € 0,00 %

* Consultar o artigo 15.° da presente decisao.
iv. Calendario

(As datas de inicio dos projectos devem estar compreendidas entre 1 de Janeiro e 31 de
Dezembro do ano do programa. Como regra excepcional, as datas de inicio dos projectos
relativos ao programa de 2005 devem estar compreendidas entre 1/ 1/2005 e 30/ 6/2006. No
que diz respeito ao projecto de programa anual de 2005, as despesas podem ser elegiveis a
partir de 1 de Janeiro de 2005.)

DAt B INTCIO: . e

v. Accdes a executar (esquema operacional)

No que diz respeito as accOes previstas no artigo 7.° da Decisdo 2004/904/CE
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v- Acompanhamento apds o regresso
Descrever o sistema criado para o controlo e acompanhamento ap6s o regresso voluntario.

vi. Grupos destinatarios

As pessoas referidas no artigo 3.° da Deciséo que cria o FER, desde que ndo tenham adquirido

uma nova nacionalidade nem saido do territério do Estado-Membro (especificar).

vii. Beneficiarios das subvencdes

(ONG, autoridades federais, nacionais, regionais ou locais, outras organizacfes sem fins

lucrativos, etc.)

viii. Autoridades nacionais implicadas

Especificar se estdo implicadas outras autoridades para além da autoridade responsavel

referida no artigo 13.° da Deciséo 2004/904/CE que cria o FER.
iX. Resultados quantificados previstos

A lista exemplificativa seguidamente indicada ndo é exaustiva:

e NuUmero de utilizadores da informacdo e dos servicos de aconselhamento relativos a

iniciativas ou programas em matéria de regresso voluntario;

e NuUmero de pessoas (profissionais, chefes de familia, membros da familia) que regressam

ao seu pais de origem;

e NUmero de pessoas que permaneceram, mas que receberam ajuda ligada ao regresso;

¢ Vantagens econdmicas adicionais para o pais de origem (por exemplo, nimero de postos

de trabalho ou de empresas criados, etc.);

o Prestacdo de informacGes sobre aspectos importantes para o regresso, incluindo a situacao
econdmica, administrativa e politica no pais de origem, as possibilidades de emprego, 0s

direitos patrimoniais e outras questdes juridicas;

e Montante da assisténcia financeira concedida as pessoas que regressam ao seu pais de

origem;
e Cooperacao com projectos similares noutros Estados-Membros;

e Duracéo dos contactos dos conselheiros com os beneficiarios dos grupos destinatarios;

e NuUmero de utilizadores dos produtos realizados no ambito dos projectos (informacdes

sobre a situacdo no pais ou regido de origem ou de anterior residéncia habitual);
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e Impacto quantificado da accdo das comunidades de origem residentes na Unido Europeia
que se destinem a facilitar o regresso voluntério das pessoas referidas na Decisdo
2004/904/CE do Conselho;

e AccOes que facilitem a organizagéo e a execucgéo de iniciativas ou programas nacionais em
matéria de regresso voluntario;

e Qutro (especificar).
X. Visibilidade do co-financiamento do FER

Descrever 0s mecanismos para assegurar a visibilidade do FER em relacdo a qualquer
actividade ligada aos projectos financiados a titulo desta medida.

xi. Complementaridade com accGes similares financiadas por outros instrumentos e
adicionalidade em relacéo as acgdes nacionais

O Estado-Membro deve demonstrar que as ac¢Oes propostas estdo plenamente integradas e
coordenadas com accdes similares financiadas por outros instrumentos nacionais (incluindo
instrumentos regionais e locais) ou comunitarios e igualmente que tais accOes sao
complementares de ac¢Ges nacionais e nao as substituem.
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4, ASSISTENCIA TECNICA
i. Necessidades que justificam a utilizacdo da assisténcia técnica

Descricdo pormenorizada dos recursos disponiveis e das necessidades adicionais exigidas
para aplicar o programa FER.

iii. Plano financeiro (*)

Dotacdo do Fundo Europeu para os Refugiados A 0,00 € 0,00 %
DotacOes do Estado B 0,00 € 0,00 %
Dotacoes das regides C 0,00 € 0,00 %
Dotaces das autoridades locais D 0,00 € 0,00 %
DotacOes nacionais E=B+C+D 0,00 € 0,00 %
Total das dotacGes publicas F=A+E 0,00 € 0,00 %
Dotacoes privadas G 0,00 € 0,00 %
Custo total H=F+G 0,00 € 0,00 %

* Max. 7% da dotacdo anual do EM, mais 30 000 euros

(*)N&o ha obrigacdo de co-financiamento

* Consultar o artigo 15.° da presente deciséo.
iv. Calendério

(As datas de inicio das medidas de assisténcia técnica devem estar compreendidas entre 1 de
Janeiro e 31 de Dezembro do ano do programa. Como regra excepcional, as datas de inicio
dos projectos relativos ao programa de 2005 devem estar compreendidas entre 1/1/2005 e
30/6/2006. No que diz respeito ao programa anual de 2005, as despesas podem ser elegiveis
a partir de 1 de Janeiro de 2005 até 31 de Dezembro de 2006.)

DAt B INTCIO: .o

v. AccOes a executar (esquema operacional)
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AccOes para assisténcia técnica e administrativa relacionadas com a preparacdo, controlo e
avaliacdo de acgdes do programa, por exemplo:

(a) Custos relacionados com a preparacdo, seleccdo, avaliagdo e acompanhamento das
operagdes co-financiadas pelo FER. Pode incluir-se a locacdo financeira (leasing) ou a
compra de sistemas informatizados, cuja necessidade seja devidamente justificada pela
autoridade responsavel e proporcional a dimensdo do programa. O equipamento alugado em
locacdo financeira ou adquirido s6 podera ser utilizado para a execugdo do programa.
Aplicam-se as regras de elegibilidade relativas a locacédo financeira.

(b) Accdes de informacdo e custos ligados a visibilidade do co-financiamento pelo FER.

(c) Custos relacionados com auditorias, com controlos no local e com a verificagdo dos
projectos.

(d) As despesas ligadas as remunerac@es, incluindo as contribuices para a seguranca social,
s0O sdo elegiveis nos seguintes casos:

(e) Funcionérios permanentes, temporariamente destacados por decisdo formal da autoridade
responsavel, encarregados da execucdo das tarefas enumeradas nos pontos 2 a 4 supra.

(f) Agentes temporérios ou pessoal do sector privado contratado exclusivamente para executar
as tarefas enumeradas nos pontos 2 a 4 supra.

vi. Procedimento de adjudicagdo de contratos

Entidade publica que executa o programa do FER (e, se for caso disso, outros organismos que
participam na sua execucdo). Especificar, em especial, com base em que procedimentos de
adjudicacdo de contratos a despesa com a assisténcia técnica sera gerida.

vii. Autoridades nacionais implicadas

Especificar se estdo implicadas outras autoridades para além da autoridade responsavel
referida no artigo 13.° da Deciséo que cria o FER.

viii. Resultados quantificados previstos
Por exemplo:
Progressos quantificados da execuc¢do do FER

Progressos na elaboracao dos convites a apresentacao de propostas e do programa (especificar
namero de homens/dias)

Avaliacdo das propostas de projectos (especificar o nimero):

Seleccgdo dos projectos (ndmero previsto):

Acompanhamento de projectos e gestdo de programas (especificar nimero de homens/dias)
Auditorias e controlos no local (especificar nimero de auditorias/visitas):

Relatorios de avaliacdo (especificar nimero de homens/dias)
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Iniciativas em matéria de publicidade (especificar)

Equipamento objecto de locagdo financeira ou de aquisi¢do (especificar)
Outro (especificar)

iX. Visibilidade do co-financiamento do FER

O financiamento do FER deve ser claramente visivel para qualquer actividade ligada aos
projectos financiados ao abrigo desta medida.

xi. Complementaridade com medidas similares financiadas por outros instrumentos e
adicionalidade em relacdo as medidas nacionais

O Estado-Membro deve demonstrar que as medidas propostas estdo plenamente integradas e
coordenadas com medidas similares financiadas por outros instrumentos nacionais,
comunitarios ou internacionais e igualmente que tais medidas sdo complementares de medidas
nacionais e ndo as substituem.

5. PLANO DE FINANCIAMENTO INDICATIVO TOTAL PARA CADA ANO*
Dotacdo do Fundo Europeu para os Refugiados A 0,00 € 0,00 %
Dotacoes do Estado B 0,00 € 0,00 %
Dotacoes das regides C 0,00 € 0,00 %
DotacOes das autoridades locais D 0,00 € 0,00 %
Dotacbes nacionais E=B+C+D 0,00 € 0,00 %
Total das dotacdes publicas F=A+E 0,00 € 0,00 %
Dotacoes privadas G 0,00 € 0,00 %
Custo total H=F+G 0,00 € 0,00 %

* Consultar o artigo 15.° da presente decisao.
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ANEXO 3
MODELO DE RELATORIO INTERCALAR
(N.° 3 do artigo 23.° da Decisdo 2004/904/CE)

A enviar para:

Comisséo Europeia
Direccdo-Geral da Justica, da Liberdade e da Seguranca
Unidade B/4 Fundo Europeu para os Refugiados

B-1049 Bruxelas

Estado-Membro:

Ano do programa anual:

Autoridade responsavel: (nome da pessoa de contacto, servi¢co ou organismo, endereco, fax,

telefone, correio electronico):

Data de apresentacdo: no momento em que 70% do montante do pagamento inicial foi

dispendido pelo beneficiario final

1)

)

©)

(4)

(5)

A. ADMINISTRACAO E GESTAO DO PROGRAMA

Descricdo das estruturas de gestdo do programa anual, circuitos financeiros,
metodologia e critérios para a seleccdo de projectos, sistema de controlo (se idéntica
as informacdes constantes do pedido de co-financiamento, fazer apenas referéncia ao
pedido de co-financiamento):

Selecgédo de projectos: medidas tomadas e resultados obtidos (por exemplo, data de
publicacdo dos convites a apresentacdo de propostas, nimero de pedidos
seleccionados, custo médio dos projectos seleccionados). Descricdo das actividades
de assisténcia técnica realizadas para a execu¢do do programa:

Informacdo e publicidade: actividades realizadas. Descricdo pormenorizada do modo
como foi dada visibilidade ao co-financiamento comunitario. Toda a documentacéo e
publicacbes relativas ao projecto devem mencionar o co-financiamento da UE,
“Projecto co-financiado pelo Fundo Europeu para os Refugiados™:

Informacdes sobre os controlos realizados em conformidade com o disposto no n.° 1
do artigo 25.° da Decisdo 2004/904/CE:

Informacdes sobre os riscos associados as actividades (por risco entende-se a
possibilidade de se verificar um evento que tenha impacto sobre a realizacdo dos
objectivos).
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)

(2)

B. EXECUCAO DO PROGRAMA

Calendario

— Data de inicio da execucdo do programa anual nacional:

—  Data do termo do programa anual nacional (data final de execucdo das

despesas como previsto na decisdo de co-financiamento):
Aspectos financeiros

(@ Quadro financeiro (especificar a data — nunca antes de decorrido um més até a
transmisséao do relatério de sintese)
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RELATORIO FINANCEIRO (Relatdrio intercalar, n.° 3 do artigo 23.°)
PROGRAMAS NACIONAIS FER

Situacdo em

PAIS

Ano do programa

Programado

1

Autorizac0es (2)

Pagamentos (3)

% pagamentos (4=3/2)

Custo
total

(@)

Financ
iament
o FER

(b)

Custo
total (a)

Custo total
elegivel (b)

Financi
amento
FER (c)

Custo
total

(@)

Custo
total
elegivel

Financi
amento
FER
final
devido

(b) (©

Actividade A — Acolhimento
e procedimentos de asilo

Accdo 1

Accao 2

Accdo 3

Total da actividade A

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Actividade B - Integracéo

Acgdo 1

Acgdo 2

Total da actividade B

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Actividade C — Regresso
voluntario

Acgdo 1

Acgdo 2

Total da actividade C

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Actividade D — Projectos que
cobrem mais de uma
actividade

Accdo 1

Accdo 2

Total da actividade D

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

TOTAL DAS ACCOES

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Total E — Assisténcia técnica
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Financi
amento
FER

pago (d)

Financi
amento
FER

pago (c)

Financiam
ento FER
final
devido (b)

Custo
total

(@)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

FER ainda
por
pagar/recu
perar pela
autoridade
resp. (5)
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(1) Programado = tal como programado no programa anual aprovado (em alguns casos faltam nesta fase os pormenores do projecto)
(1a) Custo total = custo total das ac¢Oes previsto no programa anual aprovado
(1b) Financiamento FER = montante do financiamento FER por ac¢éo previsto no programa anual aprovado

(2) Autorizagdes = tal como aprovado na convencao de co-financiamento/decisdo de financiamento entre a autoridade responsavel e a organizacéo
beneficiaria

(2a) Custo total = custo total da ac¢do aprovada pela convengéo de subvencdo/decisdo de financiamento

(2b) Custo total elegivel = custo total elegivel da ac¢do aprovada pela convencdo de subvencgdo/decisdo de financiamento (= Custo total —
ContribuicGes em espécie)

(2c) Financiamento FER = Montante maximo do financiamento FER aprovado na convencéo de subvencgédo/decisao de financiamento entre a
autoridade responsavel e o beneficiario

(3) Pago = efectivamente dispendido e pago até a data

(3a) Custo total = custo total da ac¢do dispendido pelo beneficiario e aprovado pela autoridade responsavel

(3b) Total dos custos elegiveis = custos elegiveis da accdo dispendidos pelo beneficiario e aprovados pela autoridade responsavel (= Custo total —
Contribuicbes em espécie)

(3c) Financiamento FER final devido = montante final do financiamento FER devido ao beneficiario em conformidade com as disposicdes da
convencdo de subvencao/decisdo de financiamento e despesa aprovada pela autoridade responsavel

(3 d) Financiamento FER pago = montante do financiamento FER pago até a data pela autoridade responsavel (incluindo montantes recuperados)

(4) Variacdo entre autorizado e pago até a data

(4a) Custo total = custo total da ac¢do dispendido pelo beneficiario e aprovado pela autoridade responsavel (3a)/custo total da ac¢do aprovado pela
convencdo de subvencdo ou pela decisdo de financiamento (2a)

(4b) Financiamento FER final devido = montante do financiamento FER final devido (3c)/ montante do financiamento FER concedido a ac¢éo (2b)
(4c) Financiamento FER pago = montante do financiamento FER pago até a data ao beneficiario em conformidade com as disposicGes da convencédo de
subvencao ou da decisdo de financiamento (3d) montante do financiamento FER concedido a acc¢éo (2b)

(5) FER ainda por pagar/recuperar: Diferenca entre o montante final do financiamento FER devido ao beneficiario em conformidade com as
disposicoes da convencdo de subvencdo/decisdo de financiamento e 0 montante do financiamento FER pago até a data pela autoridade responsavel ao
beneficiario (incluindo montantes recuperados) — (5) = 3(c) - 3(d)
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DECLARACAO DE DESPESAS DO PROGRAMA ANUAL DO FER
N.° 3 do artigo 23.° e artigo 24.° da Decisdo 2004/904/CE do Conselho

Numero de referéncia da Comissao:

Actividades

Despesa total (em euros)

Despesas elegiveis

Custos
elegiveis
directos

Custos elegiveis

S DESPESA ELEGIVEL TOTAL
indirectos

Contribuicbes
em espécie

DESPESA TOTAL

Acolhimento e procedimentos de asilo —
Accdo 1

Acolhimento e procedimentos de asilo —
Accdo 2

Acolhimento e procedimentos de asilo —
Accdo 3

(A) Total do acolhimento e
procedimentos de asilo

Integragcdo — Accdo 1

Integragcdo — Accéo 2

(B) Total da integragéo

Regresso voluntario — Ac¢éo 1

Regresso voluntario — Ac¢éo 2

(C) Total do regresso voluntario

Accdo mista 1

Accado mista 2

(D) Total dos projectos que cobrem
mais de uma actividade

(E) Assisténcia técnica

Total geral

PT
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©)

(b) Pagamentos recebidos da Comissdo com as datas correspondentes:
Execucéo das acgOes do programa

(&) Principais objectivos dos projectos seleccionados por actividade (utilizar os
indicadores adequados que constam do pedido de co-financiamento: apresentar
exemplos de projectos seleccionados):

(b) Resultados quantificados previstos (actualizar a quantificagcdo dos indicadores
através da medida constante do pedido de co-financiamento):

(c¢) Problemas verificados aquando da execugdo do programa anual nacional:

(d) Eventuais observacdes sobre a execugéo:
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ANEXO 4
MODELO DE RELATORIO FINAL
(N.° 4 do artigo 23.° da Decisdo 2004/904/CE)

A enviar para:

Comisséo Europeia
Direccdo-Geral da Justica, da Liberdade e da Seguranca
Unidade B/4 Fundo Europeu para os Refugiados

B-1049 Bruxelas

Estado-Membro:

Ano do programa anual:

Autoridade responsavel: (nome da pessoa de contacto, servi¢co ou organismo, endereco, fax,

telefone, correio electronico):

Data de apresentacao: ndo superior a nove meses depois do termo do programa anual

1)

)
©)

1)

)

3)

A. CONTEXTO OPERACIONAL

Descricdo de eventuais alteracoes significativas da situacdo no Estado-Membro em
comparagdo com a situacao descrita no programa anual:

Consequéncias das alteracdes acima referidas relativamente a execucéo do programa:

Medidas tomadas para garantir a complementaridade com outras politicas neste
dominio a nivel nacional e europeu (incluindo em matéria de concorréncia, de
contratos publicos, de igualdade de oportunidades e de politicas do ambiente):

B. ADMINISTRACAO E GESTAO DO PROGRAMA

Descricao das estruturas de gestdo do programa, circuitos financeiros, metodologia e
critérios para a selec¢do de projectos, sistema de acompanhamento e controlo (se
idéntica as informacbes constantes do pedido de co-financiamento, fazer apenas
referéncia ao pedido de co-financiamento):

Pormenores sobre eventuais modificacbes dos sistemas de gestdo e acompanhamento
do programa:

Descricdo das actividades de assisténcia técnica realizadas para a execucdo do
programa: resultados obtidos:
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(4)

()

(6)

1)

(2)

Informagédo e publicidade: actividades realizadas. Descri¢do pormenorizada do modo
como foi dada visibilidade ao co-financiamento comunitario. Toda a documentagéo e
publicacOes relativas ao projecto devem mencionar o co-financiamento da UE.
“Projecto co-financiado pelo Fundo Europeu para os Refugiados”. (Juntar uma copia
de todas as publicagdes relacionadas com o projecto, artigos de imprensa, etc.):

As informag0es sobre os controlos realizados em conformidade com o disposto no
n.° 1 do artigo 24.° da Decisdo 2004/904/CE, incluindo os aspectos custos-beneficios
do método de amostragem em conformidade com o n.° 2 do artigo 7.° da presente
deciséo:

InformagBes sobre os riscos associados as actividades: (por risco entende-se a
possibilidade de se verificar um evento que tenha impacto sobre a realizagdo dos
objectivos).

C. EXECUCAO DO PROGRAMA
Calendario
- Data de inicio da execuc¢édo do programa anual nacional:

—  Data do termo do programa anual nacional (data final de execugdo das
despesas como previsto na decisdo de co-financiamento):

Aspectos financeiros

(@ Quadro financeiro (especificar a data — nunca antes de decorrido um més até a
transmisséo do relatorio de sintese).
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RELATORIO FINANCEIRO (Relatério final — n.” 3 e 4 do artigo 23.° e n.° 2 do artigo 28.°)
PROGRAMAS NACIONAIS FER

Situacdo em

PAIS

Ano do programa

Programado
1)

Autorizac0es (2)

Pagamentos (3)

% pagamentos (4=3/2)

Financ
iament
o FER

(b)

Custo
total

(@)

Custo
total (a)

Custo total
elegivel (b)

Financi
amento
FER (c)

Custo
total

(@)

Financia
mento
FER final
devido (c)

Custo
total
elegivel

(b)

Actividade A — Acolhimento
e procedimentos de asilo

Accdo 1

Accao 2

Accdo 3

Total da actividade A

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Actividade B - Integracéo

Acgdo 1

Acgdo 2

Total da actividade B

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Actividade C — Regresso
voluntario

Acgdo 1

Acgdo 2

Total da actividade C

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Actividade D — Projectos que
cobrem mais de uma
actividade

Accdo 1

Accdo 2

Total da actividade D

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

TOTAL DAS ACCOES

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Total E — Assisténcia técnica
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Financi
amento
FER

pago (d)

Financi
amento
FER

pago (c)

Financia
mento
FER final
devido (b)

Custo
total

(@)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

FER ainda
por
pagar/recu
perar pela
autoridade
resp. (5)
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(1) Programado = tal como programado no programa anual aprovado (em alguns casos faltam nesta fase os pormenores do projecto)
(1a) Custo total = custo total das ac¢Oes previsto no programa anual aprovado
(1b) Financiamento FER = montante do financiamento do FER por ac¢do previsto no programa anual aprovado

(2) Autorizagdes = tal como aprovado no acordo de co-financiamento/decisdo de financiamento entre a autoridade responsével e a organizacéo
beneficiaria

(2a) Custo total = custo total da ac¢do aprovada pelo acordo de subvencao/decisdo de financiamento

(2b) Custo total elegivel = custo total elegivel da accdo aprovada pelo acordo de subvencao/decisao de financiamento (= Custo total — Contribuicfes
em espécie)

(2c) Financiamento FER = Montante maximo do financiamento FER aprovado no acordo de subvengdo/decisdo de financiamento entre a autoridade
responsavel e o beneficiario

(3) Pago = efectivamente dispendido e pago nesta data

(3a) Custo total = custo total da ac¢do dispendido pelo beneficiario e aprovado pela autoridade responsavel

(3b) Total dos custos elegiveis = custos elegiveis da accdo dispendidos pelo beneficiario e aprovados pela autoridade responsavel (= Custo total —
Contribuicbes em espécie)

(3c) Financiamento FER final devido = montante final do financiamento FER devido ao beneficiario em conformidade com as disposi¢cdes do acordo
de subvencdo/decisdo de financiamento e despesa aprovada pela autoridade responsavel

(3d) Financiamento FER pago = montante do financiamento FER pago até a data pela autoridade responsavel (incluindo montantes recuperados)

(4) variacdo entre autorizado e pago até a data

(4a) Custo total = custo total da accdo dispendido pelo beneficiario e aprovado pela autoridade responsavel (3 a)/custo total da accdo aprovado pelo
acordo de subvencdo ou pela decisdo de financiamento (2a)

(4b) Financiamento FER final devido = montante do financiamento FER final devido (3c)/ montante do financiamento FER concedido a ac¢éo (2b)
(4c) Financiamento FER pago = montante do financiamento FER pago até a data ao beneficiario em conformidade com as disposic¢des do acordo de
subvencao ou da decisdo de financiamento (3d) montante do financiamento FER concedido a acc¢éo (2b)

(5) FER ainda por pagar/recuperar: Diferenca entre o montante final do financiamento FER devido ao beneficiario em conformidade com as
disposicbes do acordo de subvencdo/decisdo de financiamento e o montante do financiamento FER pago até a data pela autoridade responsavel ao
beneficiario (incluindo montantes recuperados) — 5) = 3(c) - 3(d)
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DECLARACAO FINAL DE DESPESAS DO PROGRAMA ANUAL DO FER
N.° 3 do artigo 23.° e n.° 3 do artigo 24.° da Decisdo do Conselho 2004/904/CE

Numero de referéncia da Comissao:

Pais:
Data:
Despesa total (em euros)
Despesas elegiveis o
Contribui¢cdes em
— — i DESPESA TOTAL
L Custos elegiveis Custos elegiveis i espécie
Actividades directos indirectos DESPESA TOTAL ELEGIVEL
Acolhimento e procedimentos de asilo —
Accdo 1
Acolhimento e procedimentos de asilo —
Accédo 2
Acolhimento e procedimentos de asilo —
Accdo 3

(A) Total do acolhimento e
procedimentos de asilo

Integracdo — Accéo 1

Integracdo — Accgao 2

(B) Total da integracéo

Regresso voluntario — Ac¢éo 1

Regresso voluntario — Ac¢éo 2

(C) Total do regresso voluntéario

Accdo mista 1

Accdo mista 2

(D) Total dos projectos que cobrem
mais de uma actividade

(E) Assisténcia técnica

Total geral
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ORIGEM DAS RECEITAS

Publicas
Comunidade
(FER) . . Contribuicdes
(Financiame | Estado | Regibes Autlcz)réggdes Privadas em espécie TOTAL
nto maximo
Actividades do FER)
Acolhimento e procedimentos de asilo — 0.00
Accdo 1 '
Acolhimento e procedimentos de asilo — 0.00
Accédo 2 '
Acolhimento e procedimentos de asilo — 0.00
Accédo 3 '
(A) Total do acolhimento e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
procedimentos de asilo
Integracdo — Acgéo 1 0,00
Integracdo — Accgao 2 0,00
(B) Total da integracéo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Regresso voluntario — Accdo 1 0,00
Regresso voluntario — Accdo 2 0,00
(C) Total do regresso voluntéario 0,00
Accdo mista 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Accdo mista 2 0,00
(D) Total dos projectos que cobrem 0.00
mais de uma actividade '
(E) Assisténcia técnica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total geral 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

PT
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APENDICE

Apéndice a declaracdo de despesas: montantes recuperados incluidos na presente declaracao
de despesas

Projecto de acolhimento e procedimentos de asilo — Acgéo 2

Montante a restituir

Devedor

Data de emisséo do titulo de cobranca

Autoridade que emitiu o titulo de cobranca

Data do reembolso efectivo

Montante do reembolso

Projecto de acolhimento - Acg¢édo 3

Montante a restituir

Devedor

Data de emissdo do titulo de cobranga

Autoridade que emitiu o titulo de cobranca

Data do reembolso efectivo

Montante do reembolso
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©)

(4)

(5)

1)
)

©)

(4)

(b) Pagamentos recebidos da Comissao com as datas correspondentes:
Medidas de execucdo e programa

(@) Descricao dos meios utilizados na pratica e em termos concretos para executar

as acgoes previstas no programa anual nacional:
Exemplo:
Accéo Projecto tal como descrito | Execucdo

no programa nacional de

execucao

A - Acolhimento | Projecto 1 — Criacdo de | - Criagcdo de um centro de

infra-estruturas de | acolhimento para 450
acolhimento para 1 000 | pessoas situado em ...
pessoas

- Aumento da capacidade
para 500 pessoas dos
centros existentes situados
em...

(b) Resultados e efeitos alcangcados (descri¢do qualitativa e quantitativa através dos
indicadores relevantes previstos no pedido de co-financiamento), avaliacdo da
eficacia (comparacdo com as previsdes) e relacao custo-eficacia:

(c¢) Eventuais observacdes sobre a execugéo:

Se for caso disso, descricdo de quaisquer actividades e/ou impacto transnacionais do
programa:

Descricdo pormenorizada dos problemas verificados aquando da execucdo do
programa anual nacional:

E. RELATORIO DA AUTORIDADE DE CONTROLO
Pormenores de eventuais modificacBes do sistema de controlo:

Resultados destas actividades, irregularidades detectadas e comunicadas, acgdes
tomadas pela autoridade responsavel:

Accdo adequada tomada pela autoridade responsavel na sequéncia das observacoes
resultantes das missGes de controlo da Unido Europeia (Tribunal de Contas,
Comissdo Europeia):

Informacdes pormenorizadas sobre casos de irregularidades detectadas quando existe
a suspeita de fraude e accdo adequada a considerar:

ANEXOS AO RELATORIO FINAL

A. Lista dos projectos aprovados por actividade

77



PT

B. Descri¢do resumida dos projectos individuais (meia pdgina cada um) e dos indicadores
financeiros, orcamento atribuido por projecto sob a forma de tabela, despesa final por
projecto.

C. Avaliagdo independente
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ANEXO 5
COMISSAO EUROPEIA
FUNDO EUROPEU PARA OS REFUGIADOS
Pedido de pagamento

(a enviar, por via oficial, @ Unidade B4 da DG Justica, Liberdade e Seguranga,
LX 46, B-1049 Bruxelas)

Designagéo do programa:
Decisdo da Comissao n.° ............ocevenvennnns de .oooviiiiii

Nos termos do artigo 13.° da Decisdo 2004/904/CE, o abaixo assinado (nome em maiusculas,
carimbo, qualidade e assinatura da autoridade competente), representante da autoridade
responsavel pela execucdo do Fundo Europeu para os Refugiados, solicita 0 pagamento do

montante de EUR

a titulo de segundo pagamento de pré-financiamento /

pagamento final. As condi¢cbes de admissibilidade do presente pedido de pagamento

encontram-se reunidas, uma vez que:

Riscar o que ndo interessa

(a) o relatorio intercalar relativo a execucdo do programa de
trabalho anual, bem como uma declaracdo de despesas
correspondente a, pelo menos, 70 % do montante do pagamento
inicial, previstos no n.° 3 do artigo 23.° da Decisdo
2004/904/CE

- foi transmitido(a)

- figura em anexo

(b) o relatorio final relativo a execucdo do programa anual, bem
como a declaragdo final de despesas, previstos no n.° 3 do
artigo 24.° e no n.° 2 do artigo 28.° da Deciséo 2004/904/CE

- foi transmitido(a)

- figura em anexo

(c) as decisdes da autoridade responsavel respeitam o montante
total da contribuicdo do Fundo para as prioridades em causa

(d) as recomendagcbes com vista a melhorar os sistemas de
acompanhamento e de gestdo eventualmente formuladas pela
Comissédo nos termos do artigo 27.° da Decisdo 2004/904/CE

- foram observadas

- foram fornecidas
explicacbes

- nao houve
recomendacdes

(9) eventuais pedidos de correc¢des financeiras nos termos do
artigo 26.° da Decisdo 2004/904/CE

- foram observadas

- foram
observacgdes

objecto  de

- ndo incluiam despesas
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- ndo foram requeridas
quaisquer medidas
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O pagamento deve ser efectuado a:

Beneficiario

Instituicdo bancaria

NUmero da conta bancéaria

Titular da conta (sendo diferente do
beneficiario)

Data 20

81

Nome em maidlsculas, carimbo, qualidade

e assinatura da autoridade competente
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ANEXO 6
COMISSAO EUROPEIA
FUNDO EUROPEU PARA OS REFUGIADOS

MODELO DE DECLARACAO DE DESPESAS (artigo 25.°)

A enviar a Comissao Europeia, Direccdo-Geral da Justica, da Liberdade e da Seguranca

(1)

(2)

Data

FEu,

DECLARACAO DA AUTORIDADE RESPONSAVEL

('a enviar, por via oficial, a Unidade B4 da DG Justica, Liberdade e Seguranca,

LX 46, B-1049 Bruxelas)

............................. (nome em maitsculas, fungdes e servico) abaixo

assinado, apresento a declaragdo final de despesas relativa ao programa anual no
ambito do Fundo Europeu para os Refugiados para o ano de ......... e o pedido a
Comissédo Europeia do pagamento do saldo do co-financiamento comunitario.

Certifico, no que diz respeito ao programa anual nacional para o ano de .... que:

(a)

(b)

(¢)

(d)

(€)

A declaracdo de despesas € exacta, resulta de sistemas de contabilidade fiaveis
e baseia-se em documentos comprovativos verificaveis;

As despesas declaradas sdao conformes com as regras comunitarias e nacionais
aplicaveis e foram efectuadas a titulo de projectos seleccionados para
financiamento em conformidade com os critérios aplicaveis ao programa anual,
e no respeito das regras comunitarias e nacionais aplicaveis;

Para efeitos de certificacdo, a autoridade de certificagdo recebeu informacgdes
adequadas por parte da autoridade responsavel sobre os procedimentos de
gestdo aplicados, os projectos co-financiados pelo Fundo e os controlos
levados a cabo em relacdo as despesas incluidas nas declaracdes de despesas;

Os resultados do conjunto das auditorias realizadas pela autoridade de controlo
foram devidamente tidos em conta;

O reembolso de montantes relativos a fundos comunitarios que foram
indevidamente pagos em resultado de irregularidades detectadas, acrescidos de
juros se for caso disso, foi devidamente deduzido da declaracdo de despesas.

Nome em mailsculas, carimbo, qualidade

e assinatura da autoridade responsavel

82

PT



DESPESAS POR ACTIVIDADE

Ndmero de referéncia da Comisséo:

Nome :
Data:
Actividade Total das despesas elegiveis pagas (euros) 1
Publicas Privadas Total
Comunidade Estado Regides Autoridades locais
(FER)
(A) ACOLHIMENTO E PROCEDIMENTOS
DE ASILO
(B) INTEGRACAO
(C) REGRESSO VOLUNTARIO
(D) PROJECTOS QUE COBREM MAIS DE
UMA ACTIVIDADE
(E) ASSISTENCIA TECNICA
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total FER
1 Consultar o artigo 16.° da presente decisao.
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Apéndice

Apéndice a declaracdo de despesas: reembolsos efectuados desde a Gltima declaracdo de
despesas e incluidos na presente declaracdo de despesas (agrupados por medida)

Montante a restituir

Devedor

Data de emissédo do titulo de cobranga

Autoridade que emitiu o titulo de
cobranga

Data do reembolso efectivo

Montante do reembolso

Data

84

Nome em maiusculas, carimbo, qualidade

e assinatura da autoridade responsavel
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CERTIFICACAO

Eu,

............................. (nome em maiusculas, fungdes e servi¢o) abaixo assinado,

examinei a declaragéo final de despesas no &mbito do Fundo Europeu para os Refugiados em

(indicar o periodo coberto) e o pedido a Comissdo Europeia do pagamento do saldo.

AMBITO DO EXAME

A certificacdo deve garantir que:

(@) A declaracdo de despesas € exacta, resulta de sistemas de contabilidade fiaveis
e baseia-se em documentos comprovativos verificaveis;

(b) As despesas declaradas sdo conformes com as regras comunitarias e nacionais
aplicaveis e foram efectuadas a titulo de projectos seleccionados para
financiamento em conformidade com os critérios aplicaveis ao programa anual,
e no respeito das regras comunitarias e nacionais aplicaveis;

(c) Para efeitos de certificacdo, a autoridade de certificacdo recebeu informacées
adequadas por parte da autoridade responsavel sobre os procedimentos de
gestdo aplicados, os projectos co-financiados pelo Fundo e os controlos
levados a cabo em relacdo as despesas incluidas nas declaragdes de despesas;

(d) Os resultados do conjunto das auditorias realizadas pela autoridade de controlo
foram devidamente tidos em conta;

() O reembolso de montantes relativos a fundos comunitarios que foram
indevidamente pagos em resultado de irregularidades detectadas, acrescidos de
juros se for caso disso, foi devidamente deduzido da declaragé@o de despesas.

OBSERVACOES

1)

)

O ambito do exame foi limitado pelos seguintes factores:
(a)

(b)

(c) etc.

(Indicar todos os obstaculos encontrados no contexto do exame, por exemplo,
problemas sistémicos, deficiéncias de gestdo, falta de uma pista de auditoria,
inexisténcia de documentos comprovativos, casos pendentes a nivel judicial, etc.;
calcular o montante das despesas afectadas por estes obstaculos, bem como o
financiamento comunitario correspondente).

O exame, juntamente com as conclusdes de outros controlos efectuados pelas
autoridades nacionais ou comunitarias a que o abaixo assinado teve acesso, revelou
uma frequéncia baixa/elevada (indicar o termo apropriado; se "elevada", explicar) de
erros/irregularidades. Todos os erros/irregularidades comunicados foram tratados de
modo satisfatorio pelas autoridades responsaveis e ndo se afigura terem afectado o
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montante do co-financiamento comunitario susceptivel de pagamento, excepto nos
seguintes casos:

(a)
(b)
(c) etc.

(Indicar os erros/irregularidades que ndo foram tratados de modo satisfatorio e, para
cada caso, a dimensdo e a eventual natureza sistémica do problema, bem como os
montantes do co-financiamento comunitario que se afigura terem sido afectados.)

CONCLUSAO
Ou:

Se ndo se encontraram obstaculos no ambito do exame e a frequéncia de erros detectados é
baixa, tendo todos os problemas sido tratados de modo satisfatério:

(a) Apos ter realizado o exame e tomado conhecimento das conclusdes de outros
controlos, efectuados pelas autoridades nacionais ou comunitarias a que teve acesso,
0 abaixo assinado considera que a declaracdo final de despesas apresenta
correctamente, em todos 0s aspectos materiais, as despesas efectuadas em
conformidade com a Decisdo 2004/904/CE, afigurando-se valido o pedido de
pagamento do saldo do co-financiamento comunitario dirigido a Comisséo.

Ou:

Se se encontraram alguns obstaculos no &mbito do exame, mas a frequéncia de erros ndo €
elevada, ou se certos problemas ndo foram tratados de modo satisfatorio:

Com excepcdo das questdes referidas no ponto 1 e/ou dos erros/irregularidades
referidos no ponto 2 que se afigura ndo terem sido tratados satisfatoriamente, o
abaixo assinado considera, com base no exame e nas conclusdes de outros controlos,
realizados pelas autoridades nacionais ou comunitarias e a que teve acesso, gque a
declaracdo final de despesas apresenta correctamente, em todos 0s aspectos
materiais, as despesas efectuadas, em conformidade com a Decisdo 2004/904/CE e as
suas regras de execucdo, afigurando-se valido o pedido de pagamento do saldo do
co-financiamento comunitario dirigido a Comissao.

Ou:

Se se encontraram obstaculos importantes no contexto do exame ou se a frequéncia dos erros
detectados € elevada, mesmo que os erros/irregularidades comunicados tenham sido tratados
satisfatoriamente:

Atendendo as questdes referidas no ponto 1 e/ou dada a frequéncia elevada de erros
detectados indicados no ponto 2, o abaixo assinado ndo esta habilitado a emitir um
parecer sobre a declaracdo final de despesas e sobre o pedido de pagamento do saldo
do co-financiamento comunitario dirigido a Comissao.
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Data
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Nome em mailsculas, carimbo, qualidade
e assinatura da autoridade de certificagéo
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